	擬退休教師應檢附證件明細

	證件或資料
	正本及影本
	備註（說明）

	1.退休事實表
	正本 A4影本
	本件人事提供，請核對各項資料後無誤後再簽名蓋章。

	2.國民身分證 及 戶口名簿或戶籍謄本影本各1份
	正本 A4影本
	須加蓋與正本相符及承辦人職章，請以Ａ4規格影印，不需剪裁。

	3.公教人員未涉案具結書
	正本 A4影本
	本件人事提供，請填寫並簽名蓋章。

	4.退休人員相片電子檔
	　
	100KB以上

	5.公務人員退休撫卹基金發放退離給與人員資料卡（臺灣銀行股份有限公司、第一商業銀行、合作金庫銀行3家擇1）並黏貼銀行存摺封面影本
	正本 A4影本
	存摺封面影本須清晰完整並請直接黏貼於退休撫卹基金發放退離給與人員資料上1份，該存摺須非屬「005公教儲蓄存款戶」，否則無法入帳。

	
	
	

	6.退休教育人員最後在職同薪級人員現職待遇計算表及切結書各1份
	正本 A4影本
	請分別依校長、教師、未銓敘人員等退休身分填寫，兼任主管及導師職務年資，請先核查所送歷年考核通知書是否足資證明，如不能證明，請附其他證明(例聘約)或出具切結書。

	7.公教人員保險養老給付優惠存款年資試算表1份
	正本 A4影本
	本表由人事室至銓敘部網頁下載

	8.拋棄優惠存款權利切結書
	正本 A4影本
	1.本件人事提供。
2.無意願者、無優存資格者(即無舊制公保年資)或新舊制公保年資(含私校)總計30年以下者，免附。

	9.郵局存摺封面影本
	正本 A4影本
	請以Ａ4規格影印，不需剪裁

	10.優惠存款存摺封面影本
	正本 A4影本
	辦理直撥入帳者請檢附，並請以Ａ4規格影印，不需剪裁

	11.畢業證書影本
	　
	師資培育法公布前之師範校院畢業生因具有合格教師資格，得檢附師範院校畢業證書暨原始任卸職證件採計年資。

	   (1)初任教師資格所採用之
      畢業證書
	正本 A4影本
	

	   (2)曾提(改敘)之學分證明
      或最高學歷畢業證書
	正本 A4影本
	

	12.教師證影本
	正本 A4影本
	　

	13.歷年任職證件影本
	　
	1.請左列順序放置。
2.兼行政（主管或導師）職務證明（若考核通知書有註明者無須再附）

	   (1)軍職年資
	正本 A4影本
	

	   (2)私校年資
	正本 A4影本
	

	   (3)代理教師年資等證明書
	正本 A4影本
	3.私立學校離職證明書請其加註未支領退休金或離職金

	   (4)敘薪通知書或派令
	正本 A4影本
	每一任職單位皆須附

	   (5)離職證明書
	正本 A4影本
	每一任職單位皆須附

	   (6)歷年考核通知書
	正本 A4影本
	　

	   (7)兼行政（主管或導師）
      職務證明
	正本 A4影本
	　

	14.志工意願調查表
	正本 A4影本
	本件人事提供，請填寫並簽名蓋章。（若無意願請填無）


