	新北市立板橋高級中學   年   月加班補休請示單(寒暑假用)

	單位：  　  　　 姓名：              本月份累計加班時數：　　　　　小時

	日
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	時數
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	主管核章
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	1、 本單請於次月五日前送人事室存查，並請影印乙份自行留存在寒暑假下午申請補休時填

寫請假卡檢附。

2、 登記於本單之加班時數不得於平日申請補休或請領加班費；每累計四小時可於寒暑假申

請補休半日（下午），剩餘之時數可與下月份之加班時數併計，並請於六個月內補休完畢。


