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一、國立高級中等學校校務基金概預算籌編

及審議作業流程圖 
 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

否 

是 

調查各校基本額度所
需資料 

(12 月底至 2月) 

參據教育部會計處核定概算額度
及本署業務組核定之下授額度，

核列各校歲出概算額度 

函送校務基金概算表予教育部
核轉行政院主計總處 
（3月 31 日前）

審核各校之基金附屬單位概算 

彙編審查概算
內容是否正確 

通知相關學校 
修正資料 

各校依據概算資料編製預算，
上傳艾富系統 

A 
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是

結案 

審核各校之基金附屬單位預算案 

否 

完成校務基金預算案彙編，送立法

院審議

通知學校 
修正資料 

依立法院之審議結果，通知各校整編
為法定預算 

(12 月未完成審議則延至下年度立法
院審議完成) 

通知各校整編附屬單位預算案

（約 7月）

行政院主計總處核定各基金附
屬單位預算 

A 

審核預算案內容是
否正確 
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二、104 年度基本額度調查主要表件 

（一）表一「用人費用及檢核」調查表 

（二）表二「高中兼課鐘點費」調查表 

（三）表三「班級學生及學雜費收入減免」調查表 

（四）表四「人事、業務及獎補助費預(決)算數調查表」 

（五）表五「法律義務調查表」 

（六）表六「高中校園修繕調查表」 

（七）表七「兼職人員酬金及技工、工友退職金決算數」調查表 

（八）表八「「84 年以後退休人員年終慰問金」調查表 

（九）表九-「附中兼任校長考績獎金及弱勢學生營養午餐」 
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三、專案審議表件 

項

次 
專 案 審 查 項 目  應 查 填 之 調 查 表  查 填 注 意 事 項  

1 

非屬重要科技發展

計畫單價 500 萬元

以上儀器 

1.申購單價新台幣500萬元以

上經常性作業用儀器送審彙

總表 

2.申購新台幣500萬元以上經

常性作業用儀器送審表 

3.已購儀器調查表 

報送資料應與購建固定資產預算表相勾稽。 

2 
設置及應用電腦經

費 

1.設置及應用電腦經費預算

表 

2.電腦經費編列分析表 

1. 概算編列數應與先期報送資料一致。 

例：設置及應用電腦經費表填報「設備零件」

編列 10 萬元，104 年度概算「316 設備零件」

之編列數應含設置及應用電腦經費所填報之

10 萬元（即 316 設備零件應大於或等於 10 萬

元），屆時請勿再以已自行刪減部分電腦經費

為由，要求主計總處不再刪減相關預算科目。 

2. 機械及設備、交通及運輸設備、無形資產報



6 

項

次 
專 案 審 查 項 目  應 查 填 之 調 查 表  查 填 注 意 事 項  

送資料應與購建固定資產預算表相勾稽。 

3 
增購及汰換管理用

公務車輛 

擬具增購及汰換管理用公務車輛

之需求 

報送資料應與購建固定資產預算表相勾稽。 

4 請增減預算員額 
1.請增（減）預算員額明細表

2.聘用及約僱人員明細表 

 

5 
出國及赴大陸地區

計畫暨旅費預算表 

1.派員出國計畫及旅費預算

表－考察、視察、訪問 

2.派員出國計畫及旅費預算

表－開會、談判、業務洽談

3.派員出國計畫及旅費預算

表－進修、研究、實習 

4.派員赴大陸地區（香港及澳

門）計畫暨預算表 

 

6 
非屬重大公共建

設、科技發展、社會

1.公共工程及房屋建築經費

預算調查表 

報送資料應與購建固定資產預算表相勾稽。 
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項

次 
專 案 審 查 項 目  應 查 填 之 調 查 表  查 填 注 意 事 項  

發展計畫之 5,000

萬元以上各項公共

工程及各類房屋建

築經費 

2.公共工程及房屋建築經費

概算表 

3.政府公共工程計畫 

7 
購建固定資產預算

表 

1.購建固定資產預算彙計表 

2.固定資產及無形資產明細

表 

1.概算編列數應與先期報送資料一致。 

2.機械及設備、交通及運輸設備、無形資產報

送資料應與購建固定資產預算表相勾稽。 
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四、104 年度概算籌編注意事項: 

（一）共同項目編列作業規範（草案）： 

項目 104 年度編列標準 103 年度編列標準 

1.加班費 最高以不超過103年

度預算數為原則 

最高以不超過102年

度預算數為原則 

2.國內旅費 以不超過103年度預

算數為原則 

以不超過102年度預

算數為原則 

3.大陸地區旅費 以不超過103年度預

算數為原則 

以不超過102年度預

算數為原則 

4.廣告費及業務宣

導費 

以不超過 103年度預

算數為原則，其中政

策宣導經費，並於預

算內妥適說明編列

金額及內容 

以不超過 102年度預

算數為原則，其中政

策宣導經費，並於預

算內妥適說明編列

金額及內容 

5.體育活動費 每人每年不得高於

2,000 元 
每人每年不得高於

2,500 元 

6.委託調查研究費 以不超過 103年度預

算數為原則 
以不超過 102年度預

算數為原則 

7.公共關係費 以不超過 103年度預

算數為原則 
以不超過 102年度預

算數為原則 

8.用品銷耗 以不超過 103年度預

算數為原則 
以不超過 102年度預

算數為原則 

8.員工上下班交通

費 

自 103年度起不得編

列預算 
 

臨時人員酬金編列以不超過 96 年度實支數額為原則，超時加班費編列應依

「各機關加班費支給要點」第 7 點規定辦理。 
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（二）104 年度概算 EXCEL 表件填列注意事項： 

      1.103 年度預算數欄及 102 年度決算數欄，請務必與 103 年

度預算書及 102 決算書核對，103 年度預算數請用未調移

前之預算案版本，各欄位請檢核無誤才可回傳。 

      2.各類學雜費減免數請依 104 概算表三「班級學生及學雜

費收入減免」資料填寫。 

      3.經常門基本額度請編列於「學校教學研究補助收入」項

下；下授經費屬委辦性質者，請編列於「建教合作收入」

項下，屬補助性質者，請編列於「其他補助收入」項下。 

      4.請覈實（參考前年度決算數以免預決算數差異數過大）

編列年度中補助收入及建教合作收入（非下授）：請各校

參酌以前年度執行情形，覈實編列 104 年度「補助收入」

及「建教合作收入」及因應本收入之相對支出科目與數

額（收支請先編列同額，否則EXCEL 表檢核會有誤）。 

      5.請填補短絀:各校以前年度「待填補短絀」請優先以 104

年度本期賸餘填補，若 104 年度無本期賸餘，則請以受贈

公積（以不超過已提列折舊或攤銷數額為原則）填補。 

      6.管制性項目(一)一般(不含體育活動費)及(二) 體育活

動費，應按重分類結果填列 101 年度決算資料。 

      7.各基金辦理各項代管資之增修、改良所需費用，應妥慎

估列，並循年度預算程序辦理。 
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      8.各基金預算之編列，應本撙節原則，審慎覈實估列收入

與支出，折舊費用（含代管資產）應足額編列。 

      9.特教學校如有臨增班且業務單位已下授經費者，工作表

「主要業務計畫」之學生數請自行將臨增班學生數加入

（臨增班人數應與表三報送資料相符）。  

      10.特教學校如有彈性運用人力方案聘用之教師助理員，請

編列於「服務費用」（含相關之支出如機關負擔之勞健保

費及勞退準備金等）項下，勿編列於「用人費用」。 

      11.本署係以 6％核算技工友每月提列之退休準備金，爰請

各校至少應提列 6％之退休準備金。 

      12.配合 102 年 11 月 12 日修正之「高級中等學校向學生收

取費用辦法」，課業輔導費改列代收代付費，爰請各校配

合納入 104 年度預算編列，收入請列「雜項業務收入」。 

      13.各項管制性項目以前年度資料業已提供行政院主計總

處，請依照以前編列數填列，勿任意修正，103 年度預算

案配合主計總處刪減之部分，請刪減於「不含下授」，配

合主計總處審查要求增列年度中補助部分，請增列於「年

度中補助」。 

      14.請各校依獲配之基本額度合理編列各項費用，人事費用

可參據「表一用人費用」比例調整，應有之支出科目請

勿整筆刪除。 
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       15.正式人員之人事費用除超時工作報酬及兼任人員費用

外，其餘相關人事費用宜編列於「教學研究及訓輔成本」

及「管理費用及總務費用」項下。
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五、103 年度中央政府非營業特種基金附屬單位預算書表格式

－作業基金適用部分 
一、非營業特種基金附屬單位預算－作業基金應編書表及其裝訂順序

如下： 
（一）封面（附表 1）請依新範例辦理。 

（二）目次 

（三）業務計畫及預算說明（附表 2） 

（四）主要表 

1.收支預計表及說明（附表 3，說明格式如附表 3-1） 

2.餘絀撥補預計表（附表 4） 

3.現金流量預計表及補充說明（附表 5，補充說明格式如附表 5-1） 

（五）明細表 

1.勞務收入明細表（附表 6） 

2.銷貨收入明細表（附表 6） 

 3.教學收入明細表（附表 6） 

 4.租金及權利金收入明細表（附表 8） 

5.投融資業務收入明細表（附表 7） 

6.醫療收入明細表（附表 6） 

7.徵收收入明細表（附表 8） 

8.保險收入明細表（附表 8） 

9.其他業務收入明細表（附表 8） 

10.業務外收入明細表（附表 8） 

◎11.勞務成本明細表（附表 9，說明格式如附表 10-1） 

◎12.銷貨成本明細表（附表 9，說明格式如附表 10-1） 

◎13.教學成本明細表（附表 9，說明格式如附表 10-1） 

◎14.出租資產成本明細表及說明（附表 10，說明格式如附表 10-1） 

◎15.投融資業務成本明細表及說明（附表 10，說明格式如附表 10-1） 

◎16.醫療成本明細表及說明（附表 9，說明格式如附表 10-1） 

◎17.保險成本明細表及說明（附表 10，說明格式如附表 10-1） 

◎18.其他業務成本明細表及說明（附表 10，說明格式如附表 10-1） 

◎19.行銷及業務費用明細表及說明（附表 10，說明格式如附表 10-1） 

◎20.管理及總務費用明細表及說明（附表 10，說明格式如附表 10-1） 

◎21.研究發展及訓練費用明細表及說明（附表 10，說明格式如附表

10-1） 

◎22.其他業務費用明細表及說明（附表 10，說明格式如附表 10-1） 

◎23.業務外費用明細表及說明（附表 10，說明格式如附表 10-1） 

◎24.固定資產建設改良擴充明細表（附表 11） 

25.固定資產建設改良擴充資金來源明細表（附表 12） 

26.固定資產建設改良擴充計畫預期進度明細表（附表 13） 
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27.資產折舊明細表（附表 14） 

28.資產變賣明細表（附表 15） 

◎29.資產報廢明細表（附表 16） 

30.資金轉投資及其餘絀明細表（附表 17） 

31.長期債務舉借及償還明細表（附表 18） 

32.長期債務舉借餘額明細表（附表 36） 

33.基金數額增減明細表（附表 37） 

（六）附表 

1.成本彙總表（附表 19） 

 2.直接材料人工及製造費用明細表及說明（附表 20，說明格式如附

表 20-1） 

（七）參考表 

 1.預計平衡表（附表 21，說明格式如附表 21-1） 

2.5 年來主要營運項目分析表（附表 22） 

 3.員工人數彙計表（附表 23） 

◎4.用人費用彙計表（附表 24） 

5.各項費用彙計表（附表 25，生產製造業採附表 26） 

◎6.增購及汰舊換新管理用公務車輛明細表（附表 27） 

7.補辦預算明細表（附表 28） 

（八）附錄 

1.一般建築及設備計畫之分年性項目明細表（附表 29） 

2.立法院審議中央政府總預算案附屬單位預算所提決議及附帶決議

辦理情形報告表（附表 30） 
（九）封底（附表 31）請依新範例辦理。 

 
二、上項書表採用兩面印刷方式，尺度為國家標準總號 5 號（即Ａ４

格式），加具目錄及淡黃色 150 磅布紋絧版紙或同品質易吸墨雲彩

紙之封面底，依序裝訂成冊。封面請加蓋印信，該印信得以套印

方式處理，封底應列明基金主持人及主辦會計人員銜名，並加蓋

職名章（該等職名章並得以套印方式處理） 
※各項預算數請與 104 年度概算資料一致。 
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附表 2 

（ 機 關 名 稱 ）  

（ 基 金 名 稱 ）  

業務計畫及預算說明 
中華民國××年度 

壹、基金概況： 

一、設立宗旨 

二、組織概況 

三、基金歸類及屬性 

貳、前年度及上年度已過期間預算執行情形（前年度決算結果及上年度預算截

至 102 年 6 月 30 日止執行情形）： 

參、業務計畫： 

一、營運計畫：（涉及收支預計表之業務總收入、業務總成本與費用之主要項

目均應表達，並依預計之目標分項表達，如銷售目標、生產目標、教學目

標及產生融資收入之貸放款目標等。） 

二、固定資產之建設、改良、擴充與其資金來源及其投資計畫之成本與效益分

析：（完成期限超過 1 年度者，應列明計畫內容、投資總額、執行期間及

各年度之分配額，依各年度之分配額，編列各該年度預算，內容詳附表

2-1。倘為繼續性計畫且當年度未編列預算需求者，為求完整表達全貌，

仍須本段列示。另繪製當年度固定資產建設改良擴充及其資金來源圖表，

格式如圖 1。） 

三、長期債務之舉借及償還：  

四、資金之轉投資及其餘絀之估計：（完成期限超過 1 年度者，應列明計畫內

容、投資總額、執行期間及各年度之分配額，依各年度之分配額，編列各

該年度預算。） 

五、其他重要計畫：（除以上計畫外，涉及其他重要業務、投資及融資活動之

現金流量計畫，均於本項表達。） 

肆、預算概要： 

一、業務收支及餘絀之預計：（並繪製當年度收入、支出及餘絀圖表及最近 5
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年收入與支出圖表，格式如圖 2 及圖 3） 

 說明例： 

（一）本年度業務收入 x,xxx 億 x,xxx 萬 x 千元，較上年度預算數 x,xxx 億

x,xxx 萬 x 千元，增加（減少）x,xxx 億 x,xxx 萬 x 千元，約 xxx.xx

％，主要係 xxxxxxxxxxx 所致。 

（二）…… 

二、餘絀撥補之預計（並繪製當年度賸餘分配圖表及最近 5 年賸餘分配圖表，

格式如圖 4 及圖 5）： 

三、現金流量之預計： 

四、補辦預算事項： 

伍、其他： 
（如：各類保險精算或有負債假設條件及金額等說明） 
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附表 2-1 
例： 
（一）ＸＸＸ計畫 

1.計畫目的 
2.計畫內容（含目標能量） 
3.計畫期間：自ＸＸ年ＸＸ月起至ＸＸ年ＸＸ月止，共計ＸＸ年ＸＸ月 
4.計畫投資總額及資金來源： 

單位：新臺幣千元 
資    金    來    源 

外  借  資  金 年 度 預  算  數 
自有資金 國庫撥款

項 目（註） 金 額 
××      
××      
××      
××      

合 計      
註：外借資金項目，請填寫國內（外）借款，發行乙類公債……等。 

5.效益分析：（請敘明投資報酬率、投資收回年限、每年淨現金流入數、可

增加之收入數、可節省之成本或費用數，如無法以量化方式說明，請以文

字具體說明其有形或無形效益）。 
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建設改良擴充

土地
25.83%

土地改良物
22.99%

基礎設施
11.48%

房屋及建築
9.40%

機械及設備
8.60%

租賃資產
4.31%

雜項設備
4.83%

交通及運輸設備
6.03%

 
資金來源

營運資金
30.87%

出售不適用資產
26.02%

國庫撥款
23.56%

外借資金
19.55%

 
   單位：新臺幣千元

建設改良擴充 XX 年度預算 資金來源 XX 年度預算 
土地 45,224,244 營運資金 54,041,201
土地改良物 40,242,425 出售不適用資產 45,555,321
房屋及建築 16,455,544 國庫撥款 41,254,555
機械及設備 15,054,445 外借資金 9,123,351
交通及運輸設備 10,548,445  

雜項設備 8,452,312   
租賃資產 7,542,135   
租賃權益改良 6,454,878   

合       計 149,974,428 合       計 149,974,428

103 年度固定資產建設改良擴充及資金來源 
圖一 
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收            入

　保險收入
8.33%

　其他業務收入
7.90%

　徵收收入
8.62%

　醫療收入
8.95%

　投融資業務收入
9.45%

　租金及權利金收入
11.25%

　教學收入
12.81%

　銷貨收入
13.10%

　勞務收入
13.77%

業務外收入
5.81%

成本與費用及餘絀

　其他業務費用
6.86%

業務外費用
6.56%

　保險成本
7.41%

行銷業務、

管理總務暨

研發訓練費用
7.41%

　其他業務成本
7.53% 　醫療成本

7.70%
　投融資業務成本

9.78%

　出租資產成本
9.89%

　教學成本
10.24%

　銷貨成本
10.58%

　勞務成本
10.92%

本期賸餘
5.11%

 
   單位：新臺幣千元

收         入 XX 年度預算 成本與費用及賸餘 XX 年度預算 

業務收入 546,860,168 業務成本與費用 505,062,909 
 勞務收入 96,006,798  勞務成本 64,123,154
 銷貨收入 91,368,955  銷貨成本 62,132,546
 教學收入 89,368,555  教學成本 60,123,147
 租金及權利金收入 78,444,444  出租資產成本 58,123,300
 投融資業務收入 65,888,444  投融資營運成本 57,451,233
 醫療收入 62,448,745  醫療成本 45,231,546
 徵收收入 60,112,365  其他業務成本 44,211,135

  行銷業務、管理總務暨研  
發訓練費用 

43,548,777

 保險收入 58,121,546  保險成本 43,546,888
 其他業務收入 55,112,365  其他業務費用 40,321,448

業務外收入 40,546,558 業務外費用 38,554,813

    本期賸餘 30,038,739

收入總額 587,406,726 成本、費用及賸餘總額 587,406,726

圖二 103 年度收入、成本與費用及賸餘
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圖三 

33,000

33,500

34,000

34,500

35,000

35,500

36,000

36,500

37,000

37,500

99 100 101 102 103

年度

百萬元

收入合計

費用合計

 
    單位：新臺幣千元

           年度 
項目 

99 年度決算 100 年度決算 101 年度決算 102 年度預算 103 年度預算

收入           
 業務收入           
 業務外收入           
收入合計           
費用           
 業務成本與費用           
 業務外費用           
費用合計           
本期賸餘      
 
註：100 年至 102 年度決算為審定決算數；103 年度為預算案數。

最近五年收入與費用 
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圖四 
 

按分配程序分

賸餘撥充基金
48.79%

解繳國庫淨額
47.38%

未分配賸餘
3.83%

按所得對象分

留存非營業特種基金
52.62%

中央政府所得
47.38%

 
 
   單位：新台幣千元

按分配程序分 XX 年度預算 按所得對象分 XX 年度預算 

填補累積短絀   中央政府所得   

提存公積   留存非營業基金  1 

賸餘撥充基金    900,000      

解繳國庫淨額    400,000      

未分配賸餘    305,938      

   合             計  1,605,938       1,605,938  

 
註：100 年至 102 年度決算為審定決算數；103 年度為預算案數。

103 年度賸餘分配 
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圖五 

0

10,000

20,000

30,000

40,000

50,000

60,000

70,000

80,000

90,000

100,000

110,000

120,000

130,000

140,000

150,000

160,000

170,000

180,000

190,000

200,000

210,000

220,000

230,000

240,000

250,000

260,000

270,000

280,000

290,000

300,000

310,000

320,000

330,000

340,000

350,000

360,000

370,000

380,000

390,000

400,000

410,000

420,000

430,000

99 100 101 102 103 年度

百萬元

未分配賸餘

其他依法分配數

解繳國庫淨額

賸餘撥充基金數

提存公積

填補累積短絀

 
    單位：新臺幣千元

          年度 
項目 

99 年度決算 100 年度決算 101 年度決算 102 年度預算 103 年度預算

賸餘分配           
 填補累積短絀           
 提存公積           
 賸餘撥充基金數           
 解繳國庫淨額           
 其他依法分配數           
 未分配賸餘           

合              計           
 
註：100 年至 102 年度決算為審定決算數；103 年度為預算案數。

最近五年賸餘分配 



 22

附表 3 

（ 機 關 名 稱 ）  
（ 基 金 名 稱 ）  

收支預計表 
中華民國× × ×年度    單位：新臺幣千元 

前年度決算數 本年度預算數 上年度預算數 比較增減 (-)

金額 ％ 
科   目 

金額 ％ 金額 ％ 金額 ％

  業務收入       

  其他業務收入       

  業務成本與費用       

  勞務成本       

   加工成本       

  ：       

  業務賸餘(短絀－)       

  業務外收入       

  財務收入       

  ：       

  其他業務外收入       

  業務外費用       

  財務費用       

  ：       

  其他業務外費用       

  業務外賸餘(短絀－)       

  非常賸餘(短絀－)       

  會計原則變動累積影響數       

  本期賸餘(短絀－)       
填表說明：1.科目請參考行政院主計總處編訂之中央政府非營業基金名稱編號及會計科目與編號

參考表，由 2 級科目填列至 4 級科目。 
2.收支科目之明細科目及計算方法依附表 6 至附表 10 格式編附各項收入、成本及費

用明細表。 
3.百分比欄計算以業務收入為基底(100%)，計算至小數點後二位四捨五入。 
4.前年度決算為審定決算數；上年度為預算案數。 
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附表 4                 （ 機 關 名 稱 ）  
（ 基 金 名 稱 ）  

餘絀撥補預計表 
中華民國××年度       單位：新臺幣千元 

上年度預算數 本年度預算數 

金 額 ％ 
項         目 

金 額 ％ 
說   明 

  
賸餘之部    

  
本期賸餘    

  
前期未分配賸餘   

=平衡表上年度調整後累

計賸餘預算數 
  

 公積轉列數    

  
分配之部    

  
填補累積短絀   =撥用賸餘 

  
提存公積    

  
賸餘撥充基金數    

  
解繳國庫淨額    

  
 其他依法分配數    

  
未分配賸餘   

=平衡表本年度累計賸餘

數 
  

短絀之部    

  
本期短絀   =本年度短絀數 

  
前期待填補之短絀    

  填補之部    

  
撥用賸餘   =填補累積短絀 

  
撥用公積    

  折減基金    

  
國庫撥款    

  
待填補之短絀    

填表說明：1.科目請參考行政院主計總處編訂之中央政府非營業基金名稱編號及會計科目與編

號參考表。 
2.百分比欄計算，科目第 1 至第 3 項以第 1 項賸餘之部為基底（100％），第 4 至第 6

項以第 4 項為基底（100％）。各科目百分比計算至小數點後二位，四捨五入。 

3. 上年度為預算案數。

=上年度法定預算數 

=平衡表上年度調整後累計短絀預算數 

=平衡表本年度累計短絀數 
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  XX 校務基金     

  餘絀撥補決算表     

  中華民國 102 年度   單位:新臺幣元

本 年 度 預 算 案 數 本年度決算數 比  較  增  減 上年度決算數 

項        目 金    額 ％ 金    額 ％ 金    額 ％ 金    額 ％ 

賸餘之部             0.00   5,744,236.00 100.00 5,744,236.00   5,744,236.00 100.00

  本期賸餘         0.00   0.00   0.00   3,111,482.00 54.17

  前期未分配賸餘   0.00   5,744,236.00 100.00 5,744,236.00   2,632,754.00 45.83

  公積轉列數       0.00   0.00   0.00   0.00   

分配之部             0.00   0.00   0.00   0.00   

  填補累積短絀     0.00   0.00   0.00   0.00   

  提存公積        0.00   0.00   0.00   0.00   

  賸餘撥充基金數   0.00   0.00   0.00   0.00   

  解繳國庫淨額     0.00   0.00   0.00   0.00   

  其他依法分配數   0.00   0.00   0.00   0.00   

未分配賸餘           0.00   5,744,236.00 100.00 5,744,236.00   5,744,236.00 100.00

短絀之部             36,852,000.00 100.00 1,523,891.00 100.00 -35,328,109.00 -95.86 0.00   

  本期短絀         26,524,000.00 71.97 1,523,891.00 100.00 -25,000,109.00 -94.25 0.00   

  前期待填補之短絀 10,328,000.00 28.03 0.00   -10,328,000.00 -100.00 0.00   

填補之部             10,000,000.00 27.14 0.00   -10,000,000.00 -100.00 0.00   

  撥用賸餘         0.00   0.00   0.00   0.00   

  撥用公積         10,000,000.00 27.14 0.00   -10,000,000.00 -100.00 0.00   

  折減基金         0.00   0.00   0.00   0.00   

  國庫撥款         0.00   0.00   0.00   0.00   

待填補之短絀         26,852,000.00 72.86 1,523,891.00 100.00 -25,328,109.00 -94.32 0.00   
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本年度決算數 上年度決算數 比  較  增  減 

科        目 金    額 ％ 金    額 ％ 金    額 ％ 

淨值                      232,394,394.00 39.68 220,452,232.00 38.28 11,942,162.00 5.42

基金                      52,226,135.00 8.92 49,076,135.00 8.52 3,150,000.00 6.42

 基金                    52,226,135.00 8.92 49,076,135.00 8.52 3,150,000.00 6.42

  基金                  52,226,135.00 8.92 49,076,135.00 8.52 3,150,000.00 6.42

公積                      175,947,914.00 30.04 165,631,861.00 28.76 10,316,053.00 6.23

 資本公積                175,947,914.00 30.04 165,631,861.00 28.76 10,316,053.00 6.23

  受贈公積              175,947,914.00 30.04 165,631,861.00 28.76 10,316,053.00 6.23

累積餘絀(-)               4,220,345.00 0.72 5,744,236.00 1.00 -1,523,891.00 -26.53

 累積賸餘                4,220,345.00 0.72 5,744,236.00 1.00 -1,523,891.00 -26.53

  累積賸餘              4,220,345.00 0.72 5,744,236.00 1.00 -1,523,891.00 -26.53

合    計 585,711,021.00 100.00 575,906,015.00 100.00 9,805,006.00 1.70
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附表 5 
（ 機 關 名 稱 ）  
（ 基 金 名 稱 ）  

現金流量預計表 
中華民國××年度      單位：新臺幣千元 

項 目 預 算 數 說 明

業務活動之現金流量  
  本期賸餘（短絀－）  
  調整非現金項目  
    業務活動之淨現金流入（流出－）  
投資活動之現金流量  
  減少流動金融資產及短期貸墊款  

請依預計平衡表調整後
102 預計數與 103 預計數
之差額編製本表。 

  減少長期投資、應收款、貸墊款及準備金   
  減少固定資產及遞耗資產   
  減少無形資產、遞延借項及其他資產     
 其他投資活動之現金流入   
 增加流動金融資產及短期貸墊款   
  增加長期投資、應收款、貸墊款及準備金   
  增加固定資產及遞耗資產   
 增加無形資產、遞延借項及其他資產   
 其他投資活動之現金流出   
    投資活動之淨現金流入（流出－）   
融資活動之現金流量   
  增加短期債務、流動金融負債、其他負債及遞延貸項   
  增加長期負債   
  增加基金、公積及填補短絀   
 其他融資活動之現金流入   
  減少短期債務、流動金融負債、其他負債及遞延貸項   
  減少長期負債   
  減少基金及公積   
  賸餘分配款   
 其他融資活動之現金流出   
    融資活動之淨現金流入（流出－）   
匯率變動影響數   
現金及約當現金之淨增（淨減－）   

期初現金及約當現金   
期末現金及約當現金   
填表說明：1.表列科目請參考中央政府非營業基金名稱編號及會計科目與編號參考表，填列至

3 級科目，4 級科目請於說明欄中敘明。 
2.表列各科目，如無法直接由明細表或預計平衡表核對者，請於說明欄內詳述其明細

科目、計算方式及原因。 
3.本表係採現金及約當現金基礎，包括現金及自投資日起 3 個月內到期或清償之債權

證券。 
4.本表「調整非現金項目」欄所列，包括提存呆帳、醫療折讓及短絀、折舊及折耗、

攤銷、兌換短絀（賸餘－）、處理資產短絀（賸餘－）、債務整理短絀（賸餘－）、
其他、流動資產淨減（淨增－）及流動負債淨增（淨減－）。 

5.基於充分揭露原則之考量，各基金應於附表 5-1 揭露不影響現金流量之投資及融資
活動，如資產作價撥充基金之數等項。 
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附表 6 

（ 機 關 名 稱 ）  
（ 基 金 名 稱 ）  

教學收入明細表 
                中華民國××年度        單位：新臺幣千元 

預 算 數

科目及營運項目 單 位 
數量

單 價

( 元 ) 金 額
說 明 

教學收入      

 學雜費收入      

  日間部 人   

  夜間部 人 

請 以 手
填 可 與
成 本 明
細 表 人
數不同

請 以 手
填   

  學雜費減免（-）      

 建教合作收入      

  委託研究計畫 年     

   其他      

  推廣教育收入      

      

填表說明：1.本表請依收支預計表科目，按產品或勞務別依次分別填列至 4 級來源別科目。 
2.4 級來源別科目無法計算單價者，可僅表達預算金額，惟應於說明欄中說明

估算基礎或依據。 

填表注意事項： 

「教學收入明細表」學雜費收入人數及「5年來主要業務計畫」教學訓輔人次填

列方式： 

1. 除特教學校外，原則上「教學收入明細表」學雜費收入人數及「5 年來主要

業務計畫」教學訓輔人次應與概算表「主要業務計畫」所填學生人數」相符。 

2. 特教學校因特教生不收費，爰「教學收入明細表」學雜費收入人數請填 0，

有一般生學校，請依表三估列之ㄧ般生學生數填列。 

3. 特教學校「5年來主要業務計畫」教學訓輔人次應與概算表「主要業務計畫」

所填學生人數相符表「主要業務計畫」所填學生人數相符。 
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５年來主要業務計畫分析表
中華民國103年度 單位:新臺幣千元

本年度預算數  416,269

　教學訓輔 人次 4,350 93,484.83 406,659

　建教合作成本 仟元 9,610

預  算  數 說        明年 度 及 項 目 單位 數    量
單位成本(元)

或平均利(費)率

教學收入明細表
中華民國103年度 單位:新臺幣千元

數量 單價(元 ) 金額

教學收入  0 0.00 26,391

　學雜費收入 人 4,350 10,439.08 45,410

　　日間部 人 3,160 12,098.74 38,232

　　夜間部 人 1,190 6,031.94 7,178

　學雜費減免(-)  0 0.00 -28,629

　建教合作收入  0 0.00 9,610

　　其他  0 0.00 9,610

科目及營運項目 說明單位
預    算    數
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附表 8 
（ 機 關 名 稱 ）  
（ 基 金 名 稱 ）  

 ＸＸ收入明細表 
                中華民國××年度        單位：新臺幣千元 

科目及業務項目 預 算 數 說 明 

租金及權利金收入   

 土地租金收入   

  ××工業區   

  ：   

其他業務收入   

 學校教學研究補助收入   

 ：   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

填表說明：1.本表請依收支預計表科目，依次分別填列至 4 級來源別科目，並於說明欄中說

明估算基礎或依據。 
     2.凡無法依附表 6 及附表 7 填列之收入項目，一律採用本表。 
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附表 9 
（ 機 關 名 稱 ）  
（ 基 金 名 稱 ）  

勞務(銷貨、教學或醫療) 成本明細表 
                       中華民國××年度           單位：新臺幣千元 

本 年 度 預 算 數 上 年 度 預 算 數 前 年 度 決 算 數 
科 目 及 營 運 項 目 單

位 數 量
平均單位
成本(元) 金 額 數 量

平均單位
成本(元) 金 額 數 量

平均單位
成本(元) 金 額 

例　教育機構（教學成本）：           

  教學研究及訓輔成本 人 

請以手填
可與收入
明細表人
數不同 

請以手填        

   用人費用           
           
           
           
           
           
           
           
           

           
           

  總計           
填表說明： 
1.本表除基金性質屬生產製造業，按產品別填列外，其餘均應填列至 6 級用途別科目，均應列示總計，並於說明表（格式如附表 10-1）中說明，如有服務費

用支付編制外之進用人力（如契僱人力、按日、按件或按時計酬等人力），或勞力外包公司之「派遣人力」或「勞務承攬」等支出，應詳實敘明進
用計畫、預計人數及預算編列金額；如有編列政策宣導經費，請說明編列科目、金額及內容；如有編列工程管理費，請說明編列科目、金額、提列標準
及計算方式；另國外旅費、用人費用、公共關係費等管制性項目及本總處綜合統計處統計所須項目，仍請說明至 7 級用途別科目。 

2.該成本如依財務會計準則公報第 10 號需調整者，請依上開範例表達，增列「小計」及「加或減：存貨評價、盤餘絀、出售下腳收入等與存貨相關之餘絀」
2 列，並於本表下方備註:「表內加或減：存貨評價、盤餘絀、出售下腳收入等與存貨相關之餘絀淨計 xxx 千元，係存貨餘絀 xx 千元、…………增減互抵
之數。」。 

上年度為預算案數。 
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附表 10 
（ 機 關 名 稱 ）  
（ 基 金 名 稱 ）  

××成本（或費用）明細表 
                中華民國××年度         單位：新臺幣千元 

前 年 度 決 算 數 上 年 度 預 算 數 科 目 及 業 務 計 畫 項 目 本 年 度 預 算 數

  例(一)  
  行銷及業務費用  
   業務費用  
    ｘｘ計畫  
     用人費用  
     ：  
  例(二)  
  管理費用及總務費用  
   管理費用及總務費用  
    用人費用  
    材料及用品費  
    ：  
    
    
    
    
    
    
填表說明：1. 各項成本與費用依計畫或業務別分別填列至 6 級用途別科目，並於說明表（格式如

附表 10-1）說明，如有服務費用支付編制外之進用人力（如契僱人力、按日、按件

或按時計酬等人力），或 勞 力 外 包 公 司 之 「 派 遣 人 力 」 或「勞務承攬」等 支 出 ，

應詳實敘明進用計畫、預計人數及預算編列金額；如有編列政策宣導經費，請說明編

列科目、金額及內容；如有編列工程管理費，請說明編列科目、金額、提列標準及計算

方式；另國外旅費、用人費用、公共關係費等管制性項目及本總處綜合統計處統計

所須之 7 級用途別科目，仍應於說明表中說明。 

2.無法依計畫或業務別歸類者，請按收支預計科目，依次填列至 6 級用途別科目，說

明方式同上。 

3.會費應與業務有直接關係為原則，並於說明表中詳列項目及金額。 

4.補助及捐助應於說明表中詳列對象名稱、金額，各主管機關應從嚴核列。 

5.利息費用應於說明表中詳列貸款機關、借款種類及用途、額度、計息本金、利率及

計息期間。利息預算數，已訂約者，應按約定利率及期間編列，預計新增借款（尚

未洽妥之借款）其因起訖時間尚難確定者，最高統按 6 個月期照預計利率編列。 

上年度為預算案數。
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附表 11 

（ 機 關 名 稱 ）  
（ 基 金 名 稱 ）  

固定資產建設改良擴充明細表 
 中華民國×××年度                                     單位：新臺幣千元 

項  目 土  地 
土 地 改

良  物

房 屋 及

建  築

機 械 及

設  備

交通及運

輸 設 備
什項設備 租賃資產

租賃權

益改良
其他 合  計 說  明 

           

…           

　新興計畫           

　(計畫名稱)           

…           

　一般建築及設備計畫           

  分年性項目           

  一次性項目           

合         計           

(如：本計

畫 依 XX
規 定 ， 按

XX%~XX
% 估 算 工

程 管 理 費

XX 千元；

本 年 度 編

列 XX 千

元。) 

填表說明：1.表列項目欄，應按計畫別（繼續計畫、新興計畫、一般建築及設備計畫）依序填列，以前年度奉准先行辦理補辦預算之計畫列於

繼續計畫，無法衡量效益及採購一般零星設備，列於一般建築及設備計畫項下。 
2.一般建築及設備計畫視為一個計畫，如有完成期限超過 1 年度者，分別按「分年性項目」及「一次性項目」列示。 
3.應另編造固定資產彙計表，附具明細項目及用途說明備核。 
4.各計畫如有編列工程管理費，請於說明欄中註明提列標準、金額及計算方式。\ 
5.如有編列資產交換預算，其換入資產應列入本表達，並於說明欄備註其金額及入容。 
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附表 12 

（ 機 關 名 稱 ）  
（ 基 金 名 稱 ）  

固定資產建設改良擴充資金來源明細表 
 中華民國×××年度 單位：新臺幣千元 

自    有    資    金 外   借   資   金 合   計 

小   計 小   計 項     目 營運 

資金 

出 售 不 適

用 資 產

國庫 

撥款 
其 他

金 額 ％ 

國內 

借款 

國外 

借款 金 額 ％ 
金 額 ％ 

　專案計畫             

　繼續計畫             

　(計畫名稱)             

　新興計畫             

　(計畫名稱)             

　(計畫名稱)             

             

　一般建築及設備計畫             

  分年性項目             

  一次性項目             

合         計             

填表說明：1.本表項目欄依附表 11 填列。 
2.自有資金其他欄，請於本表下方備註說明「自有資金『其他』欄內列 XXX 千元，係．．．。」 
３．如有編列資產交換預算，其換入資產應列入本表達，並於說明欄備註其金額及入容。 
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附表 13 

（ 機 關 名 稱 ）  
（ 基 金 名 稱 ）  

固定資產建設改良擴充計畫預期進度明細表 
 中華民國×××年度 單位：新臺幣千元 

全 部 計 畫 預 算 數 

資 金 來 源 本 年 度 截至本年度累計數 

自 有 資 金
項 目 投 資 

總 額 
營 運

資 金 

出 售 不 適

用 資 產

國 庫

撥 款
其 他

外 借

資 金

目 標

能 量

進 度 起

迄 年 月

資 金 

成 本 率

（ ％ ） 

現 值

報 酬 率

（ ％ ）

收 回

年 限

(年) 金 額
占 全 部

計 畫 ％
金 額

占 全 部 

計 畫 ％ 

　專案計畫                

　繼續計畫                

　新興計畫                

　(計畫名稱)                

　一般建築及設備計畫               

  分年性項目                

  一次性項目                

填表說明：1.本表項目欄依附表 11 填列，惟繼續性之專案計畫本年度未編列預算者，均應列入本表表達。 
2.一般建築及設備計畫之目標能量、資金成本率、現值報酬率及收回年限等欄位得免填列。 
3.一般建築及設備計畫之分年性項目，如項目多者，請於預算書末，以附錄方式表達，並分別表達投資總額及各年度分配額，分年性項目不多

者，可逕於本表下方說明。 
4.專案計畫及一般建築及設備計畫之分年性項目，投資總額及截至本年度累計數，如有包含以前年度於一般建築及設備計畫項下支應綜合規劃

設計費者，應於本表下方說明。  

5.如有編列資產交換預算，其換入資產應列入本表達，並於說明欄備註其金額及入容。 
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附表 14 

（ 機 關 名 稱 ）  
（ 基 金 名 稱 ）  

資產折舊明細表 
    中華民國×××年度        單位：新臺幣千元 

項 目 土地改

良 物 
房 屋 及

建 築

機械及

設 備

交通及運

輸 設 備

什 項

設 備

租 賃

資 產

租賃權

益改良 
非業務 
資 產 

什 項

資 產
合 計

前年度決算資產原值 =平衡表之各資產前年度決算數原值扣除各該年度預計變賣及報廢

等部分之資產原值  

上年度預計新增資產原值 =預計平衡表 101 實際數原值－102 計數原值  

本年度預計新增資產原值         

= 代 管

資產需

提列折

舊數不

含土地

  

資產重估增值額           

本年度(12月底)止資產總額 =A+B+C+D=預計平衡表各資產科目本年度預計數   

本年度應提折舊額 =103 年度費用彙計表之折舊數   

  ××成本           

  ××成本           

  ：           

  ：           

  ××費用           

  ××費用           

  ：           

  ：           

           

           

           

           

填表說明：1.上年度預計新增資產原值之預計數，應包含截至前年度決算止之累計保留金額。 
2.上年度及本年度預計新增資產原值之預計數，應扣除各該年度預計變賣及報廢等部分之資產原值。 
3.表列本年度預計新增資產原值折舊之提列，以各項資產預計購入或正式使用後之月數計列。 
4.表列「什項資產」主要係代管資產所提列之折舊。 
5.表列應提折舊額，應與各項費用彙計表所列折舊費用之金額相等。（如有無法勾稽之處，應加以說明。） 
6 表列項目欄，未編列預算之項目，得以省略。 

上年度為預算案數。 
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附表 15—無則免填 

（ 機 關 名 稱 ）  
（ 基 金 名 稱 ）  

資產變賣明細表 
    中華民國×××年度   單位：新臺幣千元 

帳面價值  變賣收入  

項 目  成 本 或
重估價值

已 提 折
舊 額 淨 額 總收入 處理費用 淨收入

未 實 現
重 估 增
值 減 少

數  

變賣
餘絀  說明  

固定資產           

 土地           

  ××          

  ××          

 ：           

 ：           

其他資產           

 非業務資產           

 ：           

          

          

          

          

          

          

          

填表說明：1.表內僅列固定資產及其他資產項目，並列至 4 級科目；其餘項目（包括遞耗資

產、無形資產等）於表下備註說明即可。 
2.本表變賣餘絀（含表內及備註）及資產報廢明細表金額加總後，應與收支預計表之

財產交易賸餘（短絀）相勾稽。 

３.如有編列資產交換預算，其換入資產應列入本表達，並於說明欄備
註其金額及入容。 
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附表 16 

（ 機 關 名 稱 ）  
（ 基 金 名 稱 ）  

資產報廢明細表 
    中華民國×××年度   單位：新臺幣千元 

帳    面    價    值  
項 目  成 本 或 

重 估 價 值 已 提 折 舊 額 淨 額
殘餘價值  未 實 現 重估 增

值 減 少 數  報廢損失  

固定資產        

 土地改良物        

  ××       

  ××       

 ：        

 ：        

其他資產        

 非業務資產        

       

       

       

       

       

       

       

       

       

填表說明：1.表內僅列固定資產及其他資產項目，並列至 4 級科目；其餘項目（包括遞耗資

產、無形資產、代管資產等）於表下備註說明即可。 
2.本表報廢損失（含表列及備註）及資產變賣明細表金額加總後，應與收支表之財產

交易賸餘（短絀）相勾稽。 

3.資產出售或處理情形，請於表下備註簡要說明。 
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附表 37 

（機 關 名 稱） 
（基 金 名 稱） 

基金數額增減明細表 
    中華民國×××年度                  單位：新臺幣千元 

項 目 金 額 說 明

期初基金數額 

 加： 

  以前年度公積撥充 

  賸餘撥充 

  以代管國有財產撥充 

  國庫增撥數 

  其他 

 減： 

  填補短絀 

  解繳國庫 

  其他 

期末基金數額 

=平衡表 103 期初

餘額 

 

 

 

 

 

 

補列公務預算財

產 

 

=本年度現金增撥

數 

 

 

 

 

 

=平衡表 103 期末

餘額 

 

填表說明：1.期初基金數額及期末基金數額與平衡表之基金科目相符。 

     2.填補短絀之數額與餘絀撥補預計表之折減基金填補短絀之數相符。 

     3.國庫增撥數於說明欄敘明係以現金或透列總預算收支併列之財產作價增撥數。
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附表 21（本表為檢核表格式，並非正式預算書畏格式） 

 

  ＸＸ校務基金   

  預計平衡表   

  中華民國 104 年 12 月 31 日  單位:新臺幣仟元

102 年 12

月 31 日 

104 年 12

月 31 日 
103 年 12 月 31 日 

實際數 

（A） 

科        目 預    計

數 

（B） 

預    計  

數 

（C） 

加減以前年度

預算估計差額

(+-)（D） 

調整後預

計數 

（E） 

比較增減 

（F） 

資產          

流動資產      

 現金 
 流動金融資產 
長期投資、應收
款、貸墊款及準
備金 
 長期投資 
…… 

固定資產 

 土地 
 ： 
合    計 

負債 
流動負債 
 短期債務 
 ： 
公積          

 資本公積 
 ： 
累積餘絀(-)   

 累積賸餘    

 累積賸餘 
 累積短絀 

： 

102 決算數 

合    計 

=E+F 103(預算書

)預算數 

102 決＋－102

預算增減數 

＋－103 重大

交易事項影響

估計數 

＝C＋D  

註: 

1. 請各檢視各科目合理性如：應收款項（凡因業務經營或賒銷商品、原物料及

提供勞務等，而發生應收未收之帳款屬之），應收票據（凡因業務經營或賒銷

商品、原物料及提供勞務等，而收到可按票載日期收取一定款項之票據屬

之。）。 

2. 102 年的「短期貸墊款」決算數，應於 103 收到，103 宜調整為 0，104 年底預



 

 40

計數為 104 新增數，以符現況，另技工友退職金屬學校之支出，請由校務基

金先行支應，勿以「短期貸墊款」科目出帳，年度進行中再視情況予以補助。 

3. 平衡表各科目之正負號請注意調整後數額是否合理，除累計折舊、累計折耗

及累計短絀等科目外不得為負，及各固定資產三級科目不得為負。 

4. 淨值各科目請注意計算式為 102 決算數+-103 增減數=103 調整後預算數。103

調整後預算數+-104 增減數=104 預算數，如有重大事項請予以說明。 

5. 信託代理保證資產及負債請於表內表達，系統會自動附註於表下揭露；並注

意二科目是否相等。 

6. 存入保證金（凡收到客戶、廠商存入供保證用之款項屬之。）、應付保管款（凡

為其他機關或個人代為保管之各種款項屬之。）科目性質不同請依各科目性

質入帳。 

7. 退休及離職金＝應付退休及離職金 

代管資產＝應付代管資產 

信託代理保證資產＝信託代理保證負債 

 

8.請於編列本表時重新檢視會計科目定義，以免誤用。 
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 附表 21 

（ 機 關 名 稱 ）  
（ 基 金 名 稱 ）  

預計平衡表 
中華民國×××年 12 月 31 日 單位：新臺幣千元 

x x 年 1 2 月 3 1 日 x x  年 1 2 月 3 1 日 
實 際 數 科   目

x x 年 1 2 月 3 1 日
預 計 數 預 計 數 比 較 增 減 　

 資   產    
 流動資產    
  現金    
  流動金融資產    
  ：    
 長期投資、應收款、

貸墊款及準備金    
  長期投資    
  ：    
 固定資產    
  土地    
  ：    
 遞耗資產    
  農作物    
 無形資產    
  無形資產    
 遞延借項    
  遞延費用    
 其他資產    
  非業務資產    
  ：    
 合   計    
 負   債    
 流動負債    
  短期債務    
  ：    
 長期負債    
  長期債務    
 其他負債    
 遞延貸項    
 淨   值    
 基金    
  基金    
 公積    
  資本公積    
  ：    
 累積餘絀　    
  累積賸餘    
  累積短絀　    
 淨值其他項目    
 合   計    
填表說明：1.科目請參照行政院主計總處編訂之中央政府非營業基金名稱編號及會計科目與編號參考

表，依實際狀況填列至 3 級編號科目。 
2.上年預計數係就預算案數按實際業務狀況調整之數額（即原有之調整後預計數）。 
3.信託代理與保證資產及負債，請說明其內容及金額（不計入資產、負債總額）。 
4.依財務會計準則第 9 號「或有事項及期後事項之處理準則」規定，表達及揭露「或有資

產」及「或有負債」內容及金額。 
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附表 22 

（ 機 關 名 稱 ）  
（ 基 金 名 稱 ）  

5 年來主要營運項目分析表 
   中華民國×××年度 單位：新臺幣千元 

年  度  及  項  目  單位  數  量
單 位 成 本
（ 元 ） 或 平
均 利 ( 費 ) 率

預   算   數 說   明  

本年度預算數       

 教學訓輔  人次     

 建教合作  千元     

  推廣教育  千元     

填寫科目； 
【5131 教學訓輔成
本】 
【5132 建校合作成
本】 
【5133 推廣教育成
本】 

的預算數。 

上年度預算數       

 ＸＸＸＸ       

 ＸＸＸＸ       

前年度決算數       

 ＸＸＸＸ       

 ＸＸＸＸ       

( )年度決算數       

 ＸＸＸＸ       

 ＸＸＸＸ       

( )年度決算數       

 ＸＸＸＸ       

 ＸＸＸＸ       

      

填表說明：1.填寫主要營運項目，原則上以成本表達，惟如以收入表達較符合基金
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特性者，則以收入表達，單位成本並修正為平均利 (費 )率。  
2.各基金主要營運項目之成本，如無法明確計算單位成本者，僅表達全

年度營運項目所需之經費預算即可。  
3.本表單位成本及平均費率項目計算至新臺幣元，平均利率以百分比表

達，並均請填至小數點後 2 位。  
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附表 23 

（ 機 關 名 稱 ）  
（ 基 金 名 稱 ）  

員工人數彙計表 
    中華民國×××年度      單位：人 

科 目  上 年 度 最 高 可

進 用 員 額 數
本 年 度 增 減 (-)數

本 年 度 最 高  
可 進 用 員 額 數  說    明  

業 務 支 出部 分 ：      

專 任 人 員      

 職 員      

 警 察      

 法 警      

 駐 衛 警      

 技 工      

 工 友      

 駕 駛      

 聘 用      

 約 僱      

兼 任 人 員      

管 理 會 委員      

顧 問 人 員      

其 他 兼 任人 員      

     
資 本 支 出部 分 ：      

 專 任 人員      

 ：      

 ：      

 兼 任 人員      

 ：      

 ：      

     
總    計      

填 表 說 明：1.聘 用 及約僱 人 員 係指 基 金 按其 法 定 組織 編 制，依「 聘 用 人 員聘 用 條 例 」及「行
政 院 暨 所 屬 機 關 約 僱 人 員 僱 用 辦 法 」 之 規 定 聘 用 或 約 僱 （ 國 防 部 所 屬 基 金 依
該 部 之 規定 ） 之 人員 ， 非 依前 開 規 定聘 僱 人 員， 概 不 列入 本 表 。  

     2.其 他 兼 任 人 員 係 指 有 關 機 關 兼 辦 基 金 業 務 之 現 職 人 員 ， 應 說 明 領 有 兼職 酬金
之 人 數 。  

     3.各 基 金 如有服務費用支付編制外之進用人力（如契僱人力、按日、按件或按時計
酬等人力）， 或 勞 力 外 包 公 司 之 「 派 遣 人 力 」 或「勞務承攬」者 ， 應 另 於 本 表
下 方 備註說明進用計畫、預計人數等彙總資訊。 倘 若 基 金 無 預 算 員 額 ， 有 上 開
資 訊 者 ，仍 應 於 本表 下 方 備註 。  
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（ 機 關 名 稱 ）  
（ 基 金 名 稱 ）  

用人費用彙計表 
 中華民國×××年度     單位：新臺幣千元 

獎金 退休及卹償金 福利費 
科 目 正式員

額薪資
聘僱人
員薪資 

超時工
作報酬 津貼 年 終

獎 金
考 績
獎 金

績 效
獎 金

其 他 退休金 卹償金
資遣費 分 擔 保

險 費
傷 病 醫
藥 費

提 撥 福
利 金

其 他
提繳費 合計 兼 任 人 員

用 人 費 用
總計 

業務總支出部分：                    

勞務成本                    

正式人員                    

聘僱人員                    

兼任人員                    

管理及總務費用                    

：                    

：                    

合計                    

資本支出部分：                    

                   

＊基金性質屬生產製造業者，以製造成本科目表達。 
填表說明：1.科目欄按支出科目分類查填，每一支出科目內再按職員、工員等查填。 

2.表內兼任人員用人費用，係指兼任人員之兼職酬金、超時工作報酬等。 
3.表列項目欄，如未編列預算者，得予以省略。 
4.各基金如有服務費用支付編制外之進用人力（如契僱人力、按日、按件或按時計酬等人力），或勞力外包公司之「派遣人力」或「勞務承

攬」者，應於本表下方備註說明預算總金額。倘 若 基 金無 用 人 費用 支 出 ，有 上 開 支出 者 ， 仍應 於 本 表下 方 備 註。  
5.各基金應於本表下方備註各項獎金之編列項目、依據(核准文號及規定)、人數及金額。 

 

「用人費用」NBA 與非 NBA 資料應一致，包含教員、職員、工員等人員分類資料均應一致；另兼任人員應

只有兼任人員用人費用（相關支出由兼任人員用人費用支應如二代健保、勞退準備金等），其餘人事相關費

用不應編列。103 年度「其他業務費用」及「其他業務外費用」列有正式員額薪資。 

附表 24
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附表 25（生產製造業採附表 26） 

（ 機 關 名 稱 ）  
（ 基 金 名 稱 ）  

各項費用彙計表 
 中華民國×××年度  單位：新臺幣千元 

本 年 度 預 算 數  
前 年 度  
決 算 數  

上 年 度

預 算 數
科      目  

合  計  勞 務 成 本 銷 貨 成 本 教學成本  ．．．．  其 他 業 務 外

費 用  
  用人費用        
   正式員額薪資        
   ：        
   ：        
  材料及用品費        
   使用材料費        
   ：        
   ：        
         
         
         
         
         
         
         
         
         

  總     計        
填表說明：1.本表請按 5 級用途別科目，依次填列至 6 級用途別科目。 

2.本表總計數，須與收支預計表及各項成本或費用明細表勾稽，如有差異，應於本表下方備註說明。
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附表 27 

（ 機 關 名 稱 ）  
（ 基 金 名 稱 ）  

增購及汰舊換新管理用公務車輛明細表 
中華民國×××年度       單位：新臺幣千元 

增購部分  汰舊換新部分  合   計  
項 目  單

位  數量  金 額 數量 金 額 數量 金 額  
說明  

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

填表說明：1.管理用公務車輛之新增或汰換，依車輛種類逐一填列，並於說明欄列明車輛用途、預計

購置年月、專案報核函號等。 
    2.請註明下列公務車輛資訊： 

（1）管理用公務車輛經本表增購及汰舊換新後，各類車種及數量等資料。 
（2）其他公務車輛本年度增購及汰舊換新之車種及數量，暨增購及汰舊換新後，

各類車種及數量等資料。 
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附表 29（為預算書之附錄） 

（ 機 關 名 稱 ）  

（ 基 金 名 稱 ）  

一般建築及設備計畫之分年性項目明細表 
  中華民國×××年度     單位︰新臺幣千元 

分年預算數 
科目名稱 項目名稱 期  間 投資總額

以前年度 本年度 以後年度 
備註 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

填 表 說 明：上 開 辦 理項 目，如 辦理 綜 合 規劃 設 計 經費 係 以 以前 年 度 一般 建 築 及設 備計畫項  
下 支 應 ，需 計 入 「以 前 年 度」 欄 內 ，並 於 本表下方說明。 
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六、中央各主管機關編製 103 年度
概 算 應 行 注 意 辦 理 事 項

 
中 華 民 國 1 0 2 年 4 月 2 9 日

行政院院授主預彙字第 1020101075A 號函訂定

四、因當前中央政府財政極為困難，為促進資源有效運用及維持經常收支平衡，

各機關應切實在 103 年度歲出概算額度範圍內，通盤檢討辦理下列事項： 

(一)全面檢討現有施政計畫之優先順序及實施效益 

7……，公務人員專案獎金則不宜增加，各項獎金並應於單位預算書表

內妥適表達，年度執行時，應本核實原則加以控管，在預算範圍內

支應。又為增加執行彈性，並檢討科目整併之可行性。 

 9.各機關應落實「公共設施閒置空間之活化及防範策略方案」，以避

免公共設施興建完成後變成閒置或低度利用之情形。 

14.各機關不得編列員工上下班交通補助費，亦不得編列租賃交通車提

供員工上下班之費用。 

15…….公共藝術設置費或工程管理費部分，應於單位預算書表內，將

具體經費編列情形予以明確表達，以供立法院審議參考。 

17.各機關應核實編列政策宣導經費，並於單位預算書表內，將經費編

列情形妥適表達。 

(二)緊縮經常支出 

1.應依照「共同性費用編列標準表」規定編列，不得溢列，又非經本

院核定有案之員工待遇、福利、獎金或其他給與事項，亦均不得列

入概算。 

2.各種文件印刷經費，應以實用為主，力避豪華精美。 

3.各種節令慶典經費，不得舖張。 

4.不得編列非必要之禮品採購及聯誼餐敘經費。 

5.各機關 103 年度預算員額，應依中央政府機關總員額法及中央政府

機關員額管理辦法規定，本精實撙節原則，考量施政優先順序、實

際業務消長、組織設置情形及機關人事費或用人費可支應程度等因

素核實編列，除有新增重大政策業務且確實無法完全以原配置預算

員額支應之情形外，以不超過 102 年度所列預算員額總數為原則，

並應核實減列列管出缺不補之預算員額缺額。 

6.臨時人員酬金編列以不超過 96 年度實支數額為原則，超時加班費編

列應依「各機關加班費支給要點」第 7 點規定辦理。 

7.各機關運用派遣勞工人數，在勞動派遣相關規定完成立法前，應予

適度控管，原則不得超過本院核定，並已於本院人事行政總處網站

公布之 99 年 1 月 31 日各機關實際運用派遣勞工人數。 

8.國內外旅費與派員出國教育訓練費應嚴格控管；103 年度編列國外

旅費及派員出國教育訓練費二者合計數以不超過該二科目 102 年度

預算合計數為原則；另各機關出國進修、研究及實習計畫應報由各
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該主管機關從嚴核定。 

10.各項會議及講習訓練以在機關內部辦理為原則，並應撙節相關經

費；另國內進修補助經費不得增加。 

11.為落實節能減碳政策，103 年度基本需求額度內與節能減碳相關之

水電費、油料費、文件紙張及刊物印刷等費用應嚴格控管，並確實

配合本院核定之「政府機關及學校『四省專案』計畫」（省電、省

油、省水、省紙）所訂之節約用量目標編列。 

十一、各機關凡依「各機關設置及應用電腦管理要點」第 3 點及第 5 點規定，

設置電腦系統、辦理應用軟體之採購、外包或委託資料處理，其計畫總費

用或支付總費用在一千萬元以上者，應填列「設置及應用電腦經費概算表」

送本院主計總處，並送詳細計畫書至本院研考會審議，由該會將審議結果

副知本院主計總處。 

十四、各機關於預算書表內對於年次之表達，除涉及計畫名稱外，一律以民國

紀元年次表達。 

七、同性費用編列標準表 

項    目 單 位 編列標準 
(新臺幣元) 備    註 

一、人事費 

(一)編制內員工 

 

(二)約聘僱人員酬金 

(三)兼課鐘點費 

1.日間部 

(1)教授 

(2)副教授 

(3)助理教授 

(4)講師 

2.夜間部 

(1)教授 

(2)副教授 

(3)助理教授 

(4)講師 

3.國立中等學校教師 

 

 

4.其他專案核准項目 

 

二、業務費 

(一)兼職費 

1.簡任 

2.薦任 

 

 

 

人月薪點 

 

 

人時 

人時 

人時 

人時 

 

人時 

人時 

人時 

人時 

人時 

 

 

 

 

 

 

人月 

人月 

121.1

795

685

630

575

830

710

665

615

3,000

2,500

 

依照「全國軍公教員工待遇支給要點」

規定核實編列。 

按核定薪點核實編列。 

 

公立大專院校兼任教師。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

比照所在地縣市立中等學校教師兼

（代）課鐘點費標準計列。 

依各該專案核准之標準計列。 
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項    目 單 位 編列標準 
(新臺幣元) 備    註 

3.委任 

(二)各訓練機構(班次)

講座鐘點費 

1.授課講座： 

(1)外聘： 

甲、國外聘請 

乙、國內聘請 

(甲)專家學者 

(乙)與主辦或訓

練機關（構）

學校有隸屬關

係之機關（構）

學校人員 

(2)內聘：主辦或訓

練機關（構）學

校人員 

2.講座助理 

 

(三)出席費 

(四)文康活動費 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、設備 

(一)建築及設備 

1.一般房屋建築費 

(1)鋼骨構造 

甲、辦公大樓 

1～12 層 

13～16 層 

17～20 層 

21～25 層 

乙、教室 

1～12 層 

13～16 層 

丙、住宅與宿舍 

人月 

 

 

 

 

人節 

 

人節 

人節 

 

 

 

 

 

人節 

 

 

人節 

 

每次 

人年 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

平方公尺 

平方公尺 

平方公尺 

平方公尺 

 

平方公尺 

平方公尺 

 

2,000

2,400

1,600

1,200

800

2,000

2,500

28,310

31,170

33,930

36,280

27,700

30,560

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

按同一課程講座鐘點費 2 分之 1 計

列。 

 

依照「中央各機關學校員工文康活

動實施要點」規定，並按預算內員

工（含約聘僱人員）人數計列，經

費內容包括藝文活動及康樂活動之

所需（含慶生、自強活動、登山健

行、各項競賽等）。 

 

 

 

 

 

 

一、所列單價包括：基地一般性整

理(整地)；施工用水電；構造物

本體(包括基礎、結構、外飾：18

層以上得為帷幕牆，以下為符合

中華民國國家標準(CNS)之國產

磁磚)；電力、電信及一般照明設

備；室內給、排水、衛生、消防

設備、生活廢水及通風設備；法

定防空避難設備；門窗、粉刷及

達可使用程度之基本室內裝修在

內； 防水隔熱、景觀（庭園及
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項    目 單 位 編列標準 
(新臺幣元) 備    註 

1～12 層 

13～16 層 

17～20 層 

21～25 層 

(2)鋼筋混凝土構

造 

甲、辦公大樓 

1～5 層 

6～12 層 

13～16 層 

17 層以上 

乙、教室 

1～5 層 

6～12 層 

13～16 層 

丙、住宅與宿舍 

1～5 層 

6～12 層 

13～16 層 

17 層以上 

丁、路外停車場 

地下 1層 

地下 2層 

地下 3層 

1～3 層 

4～5 層 

 

 

 

 

 

 

(二)交通及運輸設備 

1.一般公務轎車 

(1)2,400 CC 

(2)2,000 CC 

(3)1,800 CC 

2.油氣雙燃料車 

(1)2,400 CC 

(2)2,000 CC 

(3)1,800 CC 

平方公尺 

平方公尺 

平方公尺 

平方公尺 

 

 

 

平方公尺 

平方公尺 

平方公尺 

平方公尺 

 

平方公尺 

平方公尺 

平方公尺 

 

平方公尺 

平方公尺 

平方公尺 

平方公尺 

 

平方公尺 

平方公尺 

平方公尺 

平方公尺 

平方公尺 

 

 

 

 

 

 

 

 

輛 

輛 

輛 

 

輛 

輛 

輛 

27,700

29,430

31,680

33,320

20,340

23,810

28,310

32,300

18,700

21,460

26,060

18,700

22,180

25,450

26,570

22,180

23,810

29,430

14,100

15,230

820,000

660,000

605,000

860,000

710,000

645,000

綠化）、設備工程（電梯、衛浴

及廚具設備）；雜項工程；勞工

安全衛生費、空氣污染防治費、

施工稅捐、利潤及管理費。但不

包含：「機關委託技術服務廠商

評選及計費辦法」所訂規劃、設

計、監造等費；營建管理顧問費；

工程管理費；用地取得與拆遷補

償費；藝術品設置；協助開闢公

共設施相關費用；物價調整費。

二、所列單價已考量一般條件基

準，惟如：特殊大地工程（含地

質改良，不含一般基樁）；山坡

地開發工程；特殊設備（包括機

械停車、空調設備）；智慧綠建

築(包括智慧建築與綠建築)設

施；大樹保護及遷移費用；減震、

制震構造；特殊設備及工法或行

政單位要求；特殊外牆工程；境

監測費；其他，得專案研析、說

明計列。 

三、所列建築物之樓層數為地上層

加地下層之總和，除單獨地下停

車場個案外及另行闢建防空避難

室等地下層，其造價按總計樓層

數之單價計算。 

四、路外停車場係指在道路之路面

外，以平面式、立體式、機械式

或塔台式所設，供停放車輛之場

所，其單價包括通風、消防、監

視系統、號誌及收費等必要措施。

 

含該車輛所需之各項配備及貨物

稅。 

 

 

 

含該車輛所需之各項配備及貨物

稅。 
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項    目 單 位 編列標準 
(新臺幣元) 備    註 

(4)廂式客貨兩用車 

3.油電混合動力車 

(1)1,800 CC 

(2)1,500 CC 

4.45 人座大客車 

 

5.21 人座大客車 

 

6.11 人座大客車 

 

7.小客貨兩用車 

 

8.小客貨兩用車(7-8

人座) 

9.大貨車 

 

10.小貨車 
 

11.小貨車(2000cc) 

 

12.40 人座警備車 

 

13.21 人座警備車 

  

14.特種車 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

輛 

 

輛 

輛 

 

輛 

 

輛 

輛 

 

輛 

 

輛 

 

輛 

 

輛 

 

輛 

 

輛 

 

輛 

 

輛 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

850,000

1,250,000

1,140,000

4,220,000

2,760,000

2,115,000

550,000

820,000

1,530,000

950,000

425,000

3,750,000

2,720,000

 

含該車輛所需之各項配備及貨物

稅。 

 

 

含該車輛所需之各項配備及貨物

稅。 

含該車輛所需之各項配備及貨物

稅。 

 

含該車輛所需之各項配備及貨物

稅。 

含該車輛所需之各項配備及貨物

稅。 

含該車輛所需之各項配備及貨物

稅。 

含該車輛所需之各項配備及貨物

稅。 

含該車輛所需之各項配備及貨物

稅。 

含該車輛所需之各項配備。 

 

含該車輛所需之各項配備。 

依市價（含貨物稅）個案核實編列。

屬免貨物稅之車種，按免稅價格核

實編列。 

公務車輛之汰換： 

一、 車輛汰換年限，大客車為

滿 12 年；偵緝車、警用巡邏車

為滿 7 年；駐外機構用車為滿

10 年或行駛里程逾 12 萬 5,000

公里；其餘一律為滿 10 年。駐

外機構以外未逾 15 年車輛，除

須達上列汰換年限外，且行駛里

程數須逾 12 萬 5,000 公里，始

可辦理汰換。 

二、 各機關依規定汰換之首

長、副首長專用車，得留用替代

現有效能較差之公務車輛，但被

替代之公務車輛應辦理報廢。
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項    目 單 位 編列標準 
(新臺幣元) 備    註 

15.一般公務用機車 

  (1)125 CC 

  (2)100 CC 

   (3)小型輕型電動機

車 

(4)輕型電動機車 

 

16.特殊用途機車 

 

四、電動汽車 

(一)電費 

(二)電池租賃費 

1.裝置 30~45kwh 電池

未滿 5年電動汽車

2.裝置 16~30kwh 電池

未滿 5年電動汽車

3.裝置 5~16kwh 電池

未滿 5年電動汽車

(三)車輛養護費 

1.購置未滿 2 年電動

汽車 

2.購置滿2年未滿4年

電動汽車 

(四)購置費(不含電池) 

1.7/8 人座，電池搭載

30~45kwh 

2.5 人座，電池搭載

30~45kwh 

3.5 人座四輪驅動，電

池搭載 30~45kwh 

4.5 人座，電池搭載

16~30kwh 

5.5 人座，電池搭載

5~16kwh 

 

五、個人電腦 

 

六、獎補助費 

(一)退休（職）人員三節

慰問金 

輛 

輛 

輛 

 

輛 

 

 

 

 

月輛 

 

月輛 

 

月輛 

 

月輛 

 

 

年輛 

 

年輛 

 

 

輛 

 

輛 

 

輛 

 

輛 

 

輛 

 

 

 

 

 

人年 

63,000

50,000

50,000

80,000

450 度電

10,000

7,500

5,000

6,800

19,000

1,300,000

1,300,000

1,380,000

1,100,000

800,000

6,000

含貨物稅；機車汰換年限為滿 6年。

 

 

 

 

 

 

 

 

依市價（含貨物稅）個案核實編列。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一、含該車輛所需各項配備，但不

含貨物稅。 

二、依據「中央政府各機關採購公

務車輛作業要點」，鼓勵優先採

購電動汽車。 

 

 

 

 

 

 

個人電腦最低 4年始得汰換。 
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國立高級中等學校校務基金 

收支餘絀決算表 
中華民國 102 年度  

單位:新臺幣元 
本 年 度 預 算 案 數 本年度決算數 比  較  增  減 上年度決算數 

科        目 
金    額 ％ 金    額 ％ 金    額 ％ 金    額 ％ 

業務收入                 32,922,924,000.00 100.00 33,651,059,146.00 100.00 728,135,146.00 2.21 34,349,009,323.00 100.00 

 教學收入               2,689,153,000.00 8.17 3,433,230,484.00 10.20 744,077,484.00 27.67 3,402,097,309.00 9.90 

  學雜費收入           3,881,927,000.00 11.79 3,778,675,340.00 11.23 -103,251,660.00 -2.66 3,766,299,041.00 10.96 

  學雜費減免(-)        -1,553,860,000.00 -4.72 -1,418,546,886.00 -4.22 135,313,114.00 -8.71 -1,396,219,673.00 -4.06 

  建教合作收入         338,631,000.00 1.03 1,046,770,785.00 3.11 708,139,785.00 209.12 1,005,343,212.00 2.93 

  推廣教育收入         22,455,000.00 0.07 26,331,245.00 0.08 3,876,245.00 17.26 26,674,729.00 0.08 

 其他業務收入           30,233,771,000.00 91.83 30,217,828,662.00 89.80 -15,942,338.00 -0.05 30,946,912,014.00 90.10 

  學校教學研究補助收入 28,772,658,000.00 87.39 28,117,725,000.00 83.56 -654,933,000.00 -2.28 28,578,742,356.00 83.20 

  其他補助收入         697,013,000.00 2.12 1,430,631,077.00 4.25 733,618,077.00 105.25 1,661,111,904.00 4.84 

  雜項業務收入         764,100,000.00 2.32 669,472,585.00 1.99 -94,627,415.00 -12.38 707,057,754.00 2.06 

業務成本與費用           36,995,963,000.00 112.37 37,245,801,203.00 110.68 249,838,203.00 0.68 37,413,724,234.00 108.92 

 教學成本               28,930,100,000.00 87.87 29,104,920,362.00 86.49 174,820,362.00 0.60 29,329,651,434.00 85.39 

  教學研究及訓輔成本   28,571,067,000.00 86.78 28,121,145,417.00 83.57 -449,921,583.00 -1.57 28,375,236,262.00 82.61 

  建教合作成本         336,629,000.00 1.02 959,735,117.00 2.85 623,106,117.00 185.10 931,727,667.00 2.71 

  推廣教育成本         22,404,000.00 0.07 24,039,828.00 0.07 1,635,828.00 7.30 22,687,505.00 0.07 

 其他業務成本           610,714,000.00 1.85 820,505,902.00 2.44 209,791,902.00 34.35 791,161,639.00 2.30 

  學生公費及獎勵金     498,314,000.00 1.51 541,004,766.00 1.61 42,690,766.00 8.57 543,333,784.00 1.58 

  雜項業務成本         112,400,000.00 0.34 279,501,136.00 0.83 167,101,136.00 148.67 247,827,855.00 0.72 

 管理及總務費用         7,262,903,000.00 22.06 7,084,170,413.00 21.05 -178,732,587.00 -2.46 7,075,634,682.00 20.60 

  管理費用及總務費用   7,262,903,000.00 22.06 7,084,170,413.00 21.05 -178,732,587.00 -2.46 7,075,634,682.00 20.60 

 其他業務費用           192,246,000.00 0.58 236,204,526.00 0.70 43,958,526.00 22.87 217,276,479.00 0.63 
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  雜項業務費用         192,246,000.00 0.58 236,204,526.00 0.70 43,958,526.00 22.87 217,276,479.00 0.63 

業務賸餘(短絀-)          -4,073,039,000.00 -12.37 -3,594,742,057.00 -10.68 478,296,943.00 -11.74 -3,064,714,911.00 -8.92 

業務外收入               343,703,000.00 1.04 604,804,615.00 1.80 261,101,615.00 75.97 598,124,276.00 1.74 

 財務收入               38,013,000.00 0.12 66,269,626.00 0.20 28,256,626.00 74.33 63,189,536.00 0.18 

  利息收入             38,013,000.00 0.12 64,315,726.00 0.19 26,302,726.00 69.19 62,740,136.00 0.18 

  投資賸餘             0.00 0.00 1,953,900.00 0.01 1,953,900.00   449,400.00 0.00 

 其他業務外收入         305,690,000.00 0.93 538,534,989.00 1.60 232,844,989.00 76.17 534,934,740.00 1.56 

  財產交易賸餘         0.00 0.00 0.00 0.00 0.00   40,360.00 0.00 

  資產使用及權利金收入 257,035,000.00 0.78 314,905,643.00 0.94 57,870,643.00 22.51 322,095,991.00 0.94 

  受贈收入             16,594,000.00 0.05 114,682,893.00 0.34 98,088,893.00 591.11 110,680,504.00 0.32 

  賠(補)償收入         10,000.00 0.00 289,510.00 0.00 279,510.00 2,795.10 327,248.00 0.00 

  違規罰款收入         201,000.00 0.00 20,603,585.00 0.06 20,402,585.00 10,150.54 9,619,430.00 0.03 

  雜項收入             31,850,000.00 0.10 88,053,358.00 0.26 56,203,358.00 176.46 92,171,207.00 0.27 

業務外費用               222,388,000.00 0.68 259,978,377.00 0.77 37,590,377.00 16.90 251,512,578.00 0.73 

 其他業務外費用         222,388,000.00 0.68 259,978,377.00 0.77 37,590,377.00 16.90 251,512,578.00 0.73 

  雜項費用             222,388,000.00 0.68 259,978,377.00 0.77 37,590,377.00 16.90 251,512,578.00 0.73 

業務外賸餘(短絀-)        121,315,000.00 0.37 344,826,238.00 1.02 223,511,238.00 184.24 346,611,698.00 1.01 

本期賸餘(短絀-)          -3,951,724,000.00 -12.00 -3,249,915,819.00 -9.66 701,808,181.00 -17.76 -2,718,103,213.00 -7.91 
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作業基金適用收支餘絀表科目 

編   號 檢查

號碼 
科              目 定                       義 

522 7 其他業務外費用  

 

凡非正常業務之其他費用屬之。  

 

5221 3 財產交易短絀  凡出售、報廢或被徵收固定資產、遞耗資

產及無形資產所發生之短絀屬之。  

 

5224 2 受託經營短絀  凡從事受託經營所認列之短絀屬之。  

 

5225 9 舊有房 (眷、營 )舍處理費 凡處理舊有房舍、老舊眷村或營舍之土

地、建築物所發生之一切必要費用屬之。

5226 5 違約及處理費用  凡為處理契約爭議所發生之必要費用屬

之。  

 

5227 1 監所其他業務費  凡監所收容人訓練、教學、飲食補助及獎

勵等費用屬之。  

5228 8 資產低估整理  
凡帳載應付購料款低於實際價款轉正之金額

屬之。 

 

522Y 3 雜項費用  凡不屬於以上之其他業務外費用屬之。  

 

 

 

 

   

 



 

艾富資訊股份有限公司艾富資訊股份有限公司艾富資訊股份有限公司艾富資訊股份有限公司    
作業基金會計管理系統作業基金會計管理系統作業基金會計管理系統作業基金會計管理系統 1.01.01.01.0 版版版版    

教育訓練操作手冊教育訓練操作手冊教育訓練操作手冊教育訓練操作手冊    

    

（（（（101010102222 年度預算報表年度預算報表年度預算報表年度預算報表操作說明操作說明操作說明操作說明））））    

    

    

 

    

文件代號 ACCSEN-0100-HT0100 

系統代號 ACCSEN-0100    

系統名稱系統名稱系統名稱系統名稱    作業基金會計管理系統作業基金會計管理系統作業基金會計管理系統作業基金會計管理系統    

專案名稱專案名稱專案名稱專案名稱    『『『『國立社教機構作業基金及國立高級中等學校校務基金會計暨彙編系統國立社教機構作業基金及國立高級中等學校校務基金會計暨彙編系統國立社教機構作業基金及國立高級中等學校校務基金會計暨彙編系統國立社教機構作業基金及國立高級中等學校校務基金會計暨彙編系統』』』』    

委託單位 教育部 

資料日期 中華民國 101 年 03 月 12 日 
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A001.A001.A001.A001.壹壹壹壹、、、、前言前言前言前言    
一、本文件僅就教育部指定造送之 102 年度預算報表的作業項目逐一說明。有關其他基金報表作業項

目操作說明，請另行查閱會計系統操作手冊。 

二、各報表項目中使用之會計科目為『概預算科目』，並非開立傳票用的『執行科目』。 

三、『概預算科目』由教育部統一規範及發佈，各單位不得自行增修，若有新增科目的需要時，請逕

洽教育部會計處（或中部辦公室會計科）相關承辦人員。 

四、教育部若有異動『概預算科目』時，各使用單位可以使用會計系統中『檔案管理→6.概(預)算科

目代碼檔』功能項之【下載代碼】功能載入最新的『概預算科目』資料。 

五、各報表的編製規範、造送單位、造送份數及造送內容請依教育部及主計處發佈的相關法令與通報

辦理。 
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A002.A002.A002.A002.貳貳貳貳、、、、作業流程作業流程作業流程作業流程    

((((壹壹壹壹))))作業流程作業流程作業流程作業流程圖圖圖圖    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

基金制式報表基金制式報表基金制式報表基金制式報表 

系統輔助→ 

7.基金報表傳送

【教育部】作業 

基金管理→ 

7.基金預算分配 

 

基金管理→ 

月報、收支估計、半年結

算、決算、預算表 

(編製本單位報表) 

檔案管理→ 

6.概(預)算科目設定檔

(【下載代碼】) 

基金管理→ 

3.每月過帳作業 

系統輔助→ 

D.網站公告用報表

轉檔作業 

 

會計室網站主機 

 

教育部資料交換主機 
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((((貳貳貳貳))))預算報表編製預算報表編製預算報表編製預算報表編製作業流程作業流程作業流程作業流程說明說明說明說明    

一一一一、、、、前置作業前置作業前置作業前置作業    
(一)下載修訂程式: 

1.以ＩＥ連線至教育部報修服務網，依畫面指示下載修訂程式的壓縮檔(EXE 型態的自動解壓縮執

行檔)，再該檔案存放於 ACCSEN 系統的安裝目錄中，並執行該檔案以進行自動解壓縮。 

 

(二)建立新年度資料庫 

1.執行『基金管理→D.新年度資料庫開檔作業』，年度設定為【102】，點選【確定】。 

(1)建立 102 年度報表檔案 

(2)複製 101 年度【執行科目檔】、【報表列印科目設定檔】【概預算科目檔】至 102 年度同名檔案。 

 

(三)切換作業年度為 102 年 

1.執行『系統輔助→5.設定作業年度』,作業年度設定為【102】，點選【確定】。 

2.亦可在主畫面按【【【【F10F10F10F10】】】】啟動上述切換年度。 

 

(四)新增或修訂資料庫結構 

1.執行『系統輔助→2.檔案重整作業』，年度設定為【102】，勾選【檢驗檔案結構】，點選【選擇全

部檔案】，點選【重新索引】(或【索引並重整】)按鈕。 

2.系統進行下列程序： 

(1)檢驗資料庫結構是否符合最新的設定並予以修正。 

(2)重建索引檔。 

 

(五)取得最新年度的概預算科目檔 

1.1.1.1.請執行請執行請執行請執行『『『『檔案管理檔案管理檔案管理檔案管理→→→→6666....概概概概((((預預預預))))算科目設定算科目設定算科目設定算科目設定』，』，』，』，點選畫面右下角的點選畫面右下角的點選畫面右下角的點選畫面右下角的【【【【下載代碼下載代碼下載代碼下載代碼】】】】按鈕按鈕按鈕按鈕，，，，系統自動連系統自動連系統自動連系統自動連

結教育部報修服務網下載最新版本的的概預算科目檔結教育部報修服務網下載最新版本的的概預算科目檔結教育部報修服務網下載最新版本的的概預算科目檔結教育部報修服務網下載最新版本的的概預算科目檔。。。。    

 

(六)準備建立 102 年度預算書所需的相關資料 

1.上年度預算資料是否存在於系統中: 

(1)將作業年度切換成 101，再執行『基金管理→7.基金預算分配→5.年度預算作業』，查看是否

有資料。 

2.前年度決算報表是否存在於系統中: 

(1)將作業年度切換成 100，再執行『決算報表』項下各功能，查看是否有資料。 

 

二二二二、、、、建立本年度預算資料建立本年度預算資料建立本年度預算資料建立本年度預算資料    
(一)將作業年度切換成 102 年，執行『基金管理→7.102 年度基金預算分配→5.年度預算作業』填寫

當年度 1-5 類科目預算數。 

(二)應填科目 

1.資產、負債、淨值:4 級科目 

2.收入科目:最低層級科目。 

學雜費收入、建教合作收入、教學研究補助收入、其他補助收入、社教機構發展補助收入等皆以

五級科目填列。 

3.支出科目:7 級科目 

(三)作業程序 

1.印製工作底稿： 

(1)方法一：使用系統預設的科目做為底稿。 

點選【列印】→【工作底稿】→選擇基金類別→【預視／報表／Excel】 
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(2)方法二：以上年度的預算資料作為底稿。 

點選【上年預算轉入】→點選【列印】→【驗對表】→【Excel】 

2.將預算金額填於工作底稿上。 

3.將工作底稿上的科目、金額登錄入系統中： 

(1)方法一:人工登錄。 

A.於瀏覽視窗中之金額欄位直接填入金額。 

B.在瀏覽視窗中找不到的科目，點選【新增】以新增一個科目及金額。 

(2)方法二:載入工作底稿。 

A.將上述止驟 1.所建立的工作底稿 EXCEL 填寫正確的預算數後另存新檔，點選【載入工作底

稿】按鈕，依畫面指示填入該 EXCEL 檔的路徑及檔名後，點選【開始轉檔】。 

B.系統將該 EXCEL 檔內的科目及預算數載入本檔案中。 

4.點選【清除金額為 0 科目】按鈕，將多餘的科目予以清除。 

5.在本作業功能中只登錄最底層的科目即可，其上級科目切勿登入。例如已登錄科目 1112，則切

勿再登錄科目 1110 或 1100 或 1000。 

 

((((參參參參))))開始編製報表開始編製報表開始編製報表開始編製報表    
一、複製上年度預算報表資料以做為填寫報表之參考，並減化填寫科目及摘要的時間。 

1.執行『基金管理→B.預算報表→0.轉入上年度預算資料作業』 

二、執行『基金管理→B.預算報表』下各功能項目以編製預算報表。 

三、列印『預算檢核表』進行檢核作業。 

1.執行『基金管理→B.預算報表→Q.預算檢核表』 

2.差異金額欄應為 0。若不為 0 則應查核原因: 

(1)若為報表編製錯誤，則調整相關報表。 

(2)若為檢核表之檢核公式有問題，則連絡教育部承辦人協商處理方式。 

 

((((肆肆肆肆))))報報報報表資料上傳至教育部表資料上傳至教育部表資料上傳至教育部表資料上傳至教育部    
一、執行『系統輔助→7.基金報表傳送【教育部】作業』： 

1.報表年度：【102】 

2.基金代碼：使用 102 年度之基金單位代碼(五碼) 

3.點選【預算報表】頁框。 

4.點選【全選】 

5.點選【網路傳送】將資料經網路傳送至教育部主機。 

6.或點選【存至磁片】將資料檔案存至磁片或硬碟。 

二、點選【網路測試】可以測試與教育部主機連線是否通暢。 
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A003.A003.A003.A003.參參參參、、、、系統功能清單系統功能清單系統功能清單系統功能清單    
 

主要選項主要選項主要選項主要選項    功能選項功能選項功能選項功能選項    備註備註備註備註((((紙張格式紙張格式紙張格式紙張格式))))    

預算報表 0.轉入上年度預算資料作業  

 1.收支預計表 A4 直印 

 2.餘絀撥補預計表 A4 直印 

 3.現金流量預計表 A4 直印 

 4.收入明細表  A4 直印 

 5.成本(或費用)明細表 A4 直印及 A3 橫印 

 6.資產變賣明細表 A3 橫印 

 7.固定資產建設改良擴充明細表 A3 橫印 

 8.固定資產建設改良擴充計畫預期進度明細表 A3 橫印 

 9.固定資產建設改良擴充資金來源明細表 A3 橫印 

 A.基金轉投資及其餘絀明細表 A3 橫印 

 B.長期債務舉借及償還明細表 A4 直印 

 C.固定資產折舊明細表 A4 直印 

 D.員工人數彙計表 A4 直印 

 E. 用人費用彙計表(NBA) A3 橫印 

 
F.預計平衡表 預算書格式(A4 直印) 

以前年度差額(A4 直印) 
 G.五年來主要業務計畫分析表 A4 直印 

 H.各項費用彙計表 A3 橫印 

 I.用人費用彙計表 A3 橫印 

 J.資產報廢明細表   A4 直印 

 L.預算編列比較表 A4 直印 

 M.補辦預算明細表 A4 直印 

 

N.總說明用統計圖表 本年度固定資產建設改良擴充及資金來源(Excel) 
本年度收入、成本與費用及賸餘(Excel) 

最近五年收入及費用(Excel) 

本年度賸餘及分配(Excel) 

最近五年賸餘分配(Excel) 

 O.一般建築及設備分年編列預算明細表  A4 直印 

 P.購建固定資產預算彙計表 A4 直印 

 

Q.預算檢核表  總表(預視、報表)(A3) 
附表 1-收支預計(Excel) 
附表 2-餘絀撥補(Excel) 
附表 3-各項費用(Excel) 
附表 4-折舊報廢(Excel) 
附表 5-員工人數(Excel) 
附表 6-預計平衡(Excel) 

 R.增購及汰舊換新管理用公務車輛明細表 A4 直印 

 S.長期債務拲借餘額明細表 A4 直印 

 T.基金數額增減明細表 A4 直印 
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A004.A004.A004.A004.肆肆肆肆、、、、基基基基本操作本操作本操作本操作    
一、主功能表操作： 

1.要執行某功能項時，以滑鼠點選【主選單】上的相關的文字，系統會呈現一個下拉式選單，稱為

【子功能表】。 

2.在上述【子功能表】中找到要執行的功能項，再以滑鼠點選該功能項，即可啟動該功能項。 

 
二、各功能項之操作: 

大部分的作業項目之畫面及操作方式皆類似，以下以『基金管理→8.每月報表→1.收支餘額表』

為例說明操作程序： 

1.作業畫面分為三個區域，分別為【指令區】﹑【瀏覽區】及【編輯區】。 

2.剛進入作業畫面時只有【指令區】及【瀏覽區】對滑鼠的點選會有反應，【編輯區】只有在點選

指令區的【新增】或【修改】按鈕後才可異動其上面的欄位資料，而在異動【編輯區】的資料之

後若決定要存下異動的結果則點選【存檔】，否則按【取消】，【編輯區】又會回復成不可更動

的狀態。 

3.檔案內部有一個記錄指標指著目前正在處理的記錄，要異動或要顯示某筆資料的內容時，必須先

將記錄指標移至該筆資料。要移動記錄指標時方法有二： 

(1)直接以滑鼠在【瀏覽區】點選該記錄。若所要選的記錄在畫面上看不到，則移動【瀏覽區】

右側的捲軸按鈕以查看所有記錄，找到該記錄後以滑點點選該記錄。 

(2)點選指令區上的【查詢】按鈕，輸入查詢條件（關鍵字）來查詢是否存在符合查詢條件的資

料。若存在則指標將會移到該筆記錄，否則將指標移到最接近符合查詢條件的記錄上，同時在

【瀏覽區】及【編輯區】顯示該筆記錄的內容。 

4.當【瀏覽區】上的記錄指標（指標所在的記錄欄位會以藍底白字或黃底黑字方式顯示）移動時，

【編輯區】的內容會立即顯示指標所在記錄的內容。 

主選單 

子功能表 
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5.已存在的記錄之數字性的欄位，可在【瀏覽區】上直接修改(可直接編輯的欄位，其欄位標題以

紫底白字顯示)。 

6.尋找指定的記錄： 

(1)點選【查詢】按鈕，輸入指定的查詢條件，再點選【確定】以搜尋該筆記錄。 

(2)在瀏覽區找到該筆記錄，並以滑鼠點選該筆記錄。 

7.新增一筆記錄： 

(1)點選【新增】按鈕 

(2)填寫各欄位完畢後，點選【存檔】按鈕將資料存檔。 

(3)上述存檔完畢後系統自動繼續【新增】作業，此時若要停止【新增】作業，請點選【取消】

按鈕。 

8.修改一筆記錄： 

(1)先找到要修改的記錄。 

(2)點選【修改】按鈕。其餘操作程序與【新增】相同。 

9.刪除一筆記錄： 

(1)先找到要刪除的記錄，使該筆資料內容出現在【編輯區】。 

(2)點選【刪除】按鈕。 

10.列印報表： 

(1)點選【列印】按鈕，啟動列印設定畫面。 

(2)點選【預視】按鈕，會將報表顯示於螢幕上。 

(3)點選【報表】按鈕，會將報表印至印表機上。 

(4)點選【Excel】按鈕，會自動啟動 Excel 並將報表資料傳送至 Excel 中。 

11.結束作業 

(1)點選【結束】按鈕。 

    

編輯區 

瀏覽區 

指令區 

指定報表資料

所屬月份 

指定報表資料

金額單位 

複製上個月份

備註資料 
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ACC1B.ACC1B.ACC1B.ACC1B.伍伍伍伍、、、、預算報表預算報表預算報表預算報表    
一、報表內填寫之會計科目層級請配合會計制度之規定。 

二、功能項目畫面若有【自填】按鈕者表示該報表有自動填寫資料的功能，否則表示所有資料皆由使

用者自行填寫。 

三、執行【自填】功能時系統會自動填寫全部或部份金額欄位，不會覆蓋人工填寫的數量、單價及摘

要說明等欄位。 

四、【預算報表】包含下列報表項目，操作程序分別說明如后： 
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ACC1B0.ACC1B0.ACC1B0.ACC1B0.轉入上年度預算資料作業轉入上年度預算資料作業轉入上年度預算資料作業轉入上年度預算資料作業    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→0.轉入上年度預算資料作業 

功能目的 
將上年度的預算報表資料複製成本年度同名稱的預算報表，以節省撰寫報表摘要或說明

的工作。 

二、操作步驟: 

1.選定要複製的報表名稱: 

(1)全部選定：按【選擇全部檔案】按鈕，可以一次選定(或取消選定)所有報表。 

(2)各別選定：按住 CTRL 鍵，再以滑鼠點選要選定的報表。 

2.進行轉檔動作: 

(1)點選【開始複製資料】的按鈕，即可開始複製資料。 

三、注意事項： 

1.若上年度預算科目之編號與本年度不同時，系統不會進行自動轉碼的作業，請自行至各報表作業

功能中修訂科目編號。 

2.進行複製時會將目前報表檔中原有資料全部清除再進行複製。 

四、畫面範例 
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ACC1B1.ACC1B1.ACC1B1.ACC1B1.收支預計表收支預計表收支預計表收支預計表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→1.收支預計表 

金額單位 仟元 

編表前應 

完成作業 

1.前年度『1.基金管理→3.每月過帳作業』之 12 月份正式過帳(一般過帳)。 

2.上年度『1.基金管理→7.基金預算分配→5.年度預算作業(預算報表用)』。 

3.本年度『1.基金管理→7.基金預算分配→5.年度預算作業(預算報表用)』。 

填寫方式 有【自填】功能 

應填科目 收入、支出科目之２－４級科目 

二、操作步驟： 

(一)編製及列印報表程序： 

1.使用【自填】功能或人工自行填寫報表資料。 

2.點選【列印】按鈕印出報表。 

(二)自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料：：：： 

1.點選【自填】按鈕，系統顯示【金額資料來源設定視窗】，請依資料建檔狀況設定資料來源後點

選【確定】按鈕。 

(1)上年預算數資料來源： 

A.【上年度之基金預算分配-5.】：若上年度已有使用本系統建立預算資料時，選擇此項。 

B.【本年度之基金預算分配-7.】：若上年度未使用本系統建立預算資料時，選擇此項。並請

於本年度『基金管理→7.基金預算分配→7.上年預算資料檔作業』項中以本年度概預算科目

填寫上年度預算金額。 

(2)前年決算數資料來源： 

A.【前年度決算報表金額】：若前年度已有使用本系統建立決算報表時，選擇此項。 

B.【前年度結算過帳餘額】：若前年度已有使用本系統建立年度最後月份的過帳餘額時，選擇

此項。若該年度曾被主計處修正決算者，則不應選用本項。 

C.【本年度之基金預算分配-8.】：除了以上兩種方式取得前年決算資料外，亦可於本年度『基

金管理→7.基金預算分配→8.前年決算資料檔作業』項中以本年度概預算科目填寫前年度決

算金額(主計處修正決算後金額)。此時應選擇本項目。 

2.本年度預算數資料則讀取本年度『基金管理→7.基金預算分配→5.年度預算作業』內科目及金額。 

(三)人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【會計科目】位置。 

2.【會計科目】：填入要新增的會計科目。 

3.【本年度預算數】：本年度預算金額。 

4.【上年度預算數】：上年度預算金額。 

5.【前年度決算數】：前年度決算金額。 

6.各科目與其所有下級科目之金額合計應當相符。 

7.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

三、填寫報表總說明 

1.點選指令區【說明】按鈕，系統會出現編輯總說明的視窗，填寫報表總說明資料完畢後點選【確

定】按鈕以存檔。 

2.印表時總說明文字會顯示在報表最下方。 

四、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 
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五、畫面範例 

 

六、報表範例 
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ACC1B2.ACC1B2.ACC1B2.ACC1B2.餘絀撥補預計表餘絀撥補預計表餘絀撥補預計表餘絀撥補預計表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→2.餘絀撥補預計表 

金額單位 仟元 

編表前應 

完成作業 
無 

填寫方式 【人工填寫】 

應填科目 

1.科目代碼及名稱依教育部指示辦理。 

2.若有科目適用疑義，請逕洽教育部會計業務承辦人。 

3.科目資料可於概(預)算科目檔中科目類別為【3.報表及彙總用科目】中之資料查得。 

  

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.第一次啟動本報表作業時，系統會自動將應填寫的科目填入報表檔案中。使用者於可直接在瀏覽

視窗的金額欄位填寫金額。 

2.當安裝更新程式時，若有接到維護廠商通知有增加新科目，但在瀏覽視窗中卻看不到該新的科目

時，請點選【檢驗】按鈕。 

3.兹因教育要求印出所有科目，包含金額為０之科目，故請勿將金額為０之科目刪除。 

  

三、人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【會計科目】位置。 

2.【會計科目】：填入要新增的概預算科目。 

3.【本年度預算數】：本年度預算金額。 

4.【上年度預算數】：上年度預算金額。 

5.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

  

四、自動填寫【上年度預算數】 

1.按【自填】按鈕，系統會將上年度『預算報表→2.餘絀撥補預計表』的本年度預算數金額填入本

報表的【上年度預算數】欄位。 

  

五、檢驗填寫之金額是否正確 

1.按【檢驗】按鈕，系統執行基本的科目各層級金額合計的正確性檢驗程序。 

2.檢驗時系統會自動檢查報表檔中是否存在所有科目，並自動補入報表檔中有缺漏的科目。 

  

六、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 
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七、畫面範例 

 
八、畫面範例 
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ACC1B3.ACC1B3.ACC1B3.ACC1B3.現金流量預計表現金流量預計表現金流量預計表現金流量預計表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→3.現金流量預計表 

金額單位 仟元 

編表前應 

完成作業 
無 

填寫方式 【人工填寫】 

應填科目 

1.科目代碼及名稱依教育部指示辦理。 

2.若有科目適用疑義，請洽詢教育部會計業務承辦人。。 

3.科目資料可於概(預)算科目檔中科目類別為【3.報表及彙總用科目】中之資料查得。 

  

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.第一次啟動本報表作業時，系統會自動將應填寫的科目填入報表檔案中。使用者於可直接在瀏覽

視窗的金額欄位填寫金額。 

2.當安裝更新程式時，若有接到維護廠商通知有增加新科目，但在瀏覽視窗中卻看不到該新的科目

時，請點選【檢驗】按鈕。 

3.兹因教育要求印出所有科目，包含金額為０之科目，故請勿將金額為０之科目刪除。 

4.印表時科目【8800 不影響現金流量之投資與融資活動】之金額欄固定為空白，該科目不需填寫

金額。 

  

三、人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【會計科目】位置。 

2.【會計科目】：填入要新增的概預算科目。 

3.【本年度預算】：本年度預算金額。科目代碼範圍在"82A?"<-->"82Y?"及"83A?"<-->"83Y?"者，

金額欄位請一律使用正數表達，系統在輸出報表時會自動加上負號。 

4.【說明】：填寫說明事項。 

5.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

  

四、填寫報表附註說明 

1.點選【說明】按鈕，系統會出現編輯說明的視窗，填寫說明資料完畢後點選【確定】按鈕以存檔。 

2.印表時附註說明文字會顯示在報表最下方。 

  

五、檢驗填寫之金額是否正確 

1.按【檢驗】按鈕，系統執行基本的科目各層級金額合計的正確性檢驗程序。 

2.檢驗時系統會自動檢查報表檔中是否存在所有科目，並自動補入報表檔中有缺漏的科目。 

  

六、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 

2.列印時請依教育部指示決定是要印出【印至三級】或是【全部印出】的資料。 
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七、畫面範例 

 

八、報表範例 
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ACC1B4.ACC1B4.ACC1B4.ACC1B4.收入明細表收入明細表收入明細表收入明細表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→1.收入明細表 

金額單位 仟元 

編表前應 

完成作業 
3.本年度『1.基金管理→7.基金預算分配→5.年度預算作業(預算報表用)』。 

填寫方式 有【自填】功能 

應填科目 收入科目之 2-最低層級科目 

 

二、操作步驟： 

(一)編製及列印報表程序： 

1.使用【自填】功能或人工自行填寫報表資料。 

2.點選【列印】按鈕印出報表。 

(二)自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料：：：： 

1.點選【自填】按鈕，系統顯示【金額資料來源設定視窗】，請依資料建檔狀況設定資料來源後點

選【確定】按鈕。 

2.本年度預算數資料係讀取本年度『基金管理→7.基金預算分配→5.年度預算作業』內科目及金額。 

(三)人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【會計科目】位置。 

2.【會計科目】：填入要新增的會計科目。 

3.【本年度預算】：本年度預算金額。 

4.【單位】、【單價】、【數量】：請參照主計處頒訂之預算書表自行斟酌本欄位是否要填寫。(本

年度只有『勞務收入、銷貨收入、教學收入、醫療收入及投融資收入』等五個科目及其下級科目

須填寫此三個欄位，其餘科目不需填寫。) 

5.【說明】：填寫說明事項。 

6.各科目與其所有下級科目之金額合計應當相符。 

7.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

  

三、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 

2.列印時會依下列科目為區分，以三種不同格式印出，紙張則同為 A4： 

(1)格式一：科目"4110"、"4120"、"4130"、"4160" 

(2)格式二：科目"4150"、"4170" 

(3)格式三：科目"42??"、"4140"、"4180"、"4190"、"41A0" 
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四、畫面範例 

 

五、報表範例 
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ACC1B5.ACC1B5.ACC1B5.ACC1B5.成本成本成本成本((((或費用或費用或費用或費用))))明細表明細表明細表明細表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→5.成本(或費用)明細表 

金額單位 仟元 

編表前應 

完成作業 

1.前年度『1.基金管理→3.每月過帳作業』之 12 月份正式過帳(一般過帳)。 

2.上年度『1.基金管理→7.基金預算分配→5.年度預算作業(預算報表用)』。 

3.本年度『1.基金管理→7.基金預算分配→5.年度預算作業(預算報表用)』。 

填寫方式 有【自填】功能 

應填科目 支出科目之 2-7 級科目 

二、操作步驟： 

(一)編製及列印報表程序： 

1.使用【自填】功能或人工自行填寫報表資料。 

2.點選【列印】按鈕印出報表。 

(二)自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料：：：： 

1.點選【自填】按鈕，系統顯示【金額資料來源設定視窗】，請依資料建檔狀況設定資料來源後點

選【確定】按鈕。 

(1)上年預算數資料來源: 

A.【上年度之基金預算分配-5.】：若上年度已有使用本系統建立預算資料時，選擇此項。 

B.【本年度之基金預算分配-7.】：若上年度未使用本系統建立預算資料時，選擇此項。並請

於本年度『基金管理→7.基金預算分配→7.上年預算資料檔作業』項中以本年度概預算科目

填寫上年度預算金額。 

(2)前年決算數資料來源: 

A.【前年度決算報表金額】：若前年度已有使用本系統建立決算報表時，選擇此項。 

B.【前年度結算過帳餘額】：若前年度已有使用本系統建立年度最後月份的過帳餘額時，選擇

此項。若該年度曾被主計處修正決算者，則不應選用本項。 

C.【本年度之基金預算分配-8.】：除了以上兩種方式取得前年決算資料外，亦可於本年度『基

金管理→7.基金預算分配→8.前年決算資料檔作業』項中以本年度概預算科目填寫前年度決

算金額(主計處修正決算後金額)。此時應選擇本項目。 

2.本年度預算數資料則讀取本年度『基金管理→7.基金預算分配→5.年度預算作業』內科目及金額。 

(三)人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【會計科目】位置。 

2.【會計科目】：填入要新增的會計科目。應填寫的會計科目為支出科目之２－７級科目。 

3.【本年度預算數】：本年度預算金額。 

4.【上年度預算數】：上年度預算金額。 

5.【前年度決算數】：前年度決算金額。 

6.【單位】、【單價】、【數量】：請參照主計處頒訂之預算書表自行斟酌本欄位是否要填寫。(本

年度只有『勞務成本、銷貨成本、教學成本及醫療成本』等四個科目及其下級科目須填寫此三個

欄位，其餘科目不需填寫。) 

7.【說明】:填寫說明事項。 

8.各科目與其所有下級科目之金額合計應當相符。 

9.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

三、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 

2.列印時會依下列科目為區分，以二種格式印出： 

(1)格式一『A3 格式』：科目"5110"、"5120"、"5130"、"5160" 

(2)格式二『A4 格式』：非屬上述科目者。 
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3.列印時請依教育部指示決定是要印出【3-6 級】或是【3-7 級】的資料。 

四、畫面範例 

 
五、報表範例 
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ACC1B6.ACC1B6.ACC1B6.ACC1B6.資產變賣明細表資產變賣明細表資產變賣明細表資產變賣明細表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→6.資產變賣明細表 

金額單位 仟元 

填寫方式 【人工填寫】 

應填科目 固定資產及其他資產之 4 級科目 

  

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.本報表目的在統計本年度欲變賣之資產(不含報廢資產出售部份)。 

2.報表各欄位關係如下： 

帳面價值 變賣收入 
未實現重估

增值減少數 
變賣餘絀 說明 

項

目 
成 本 或 

重估價

值 

(A) 

已提

折 

舊 額 

(B) 

淨額 

(C=A-B) 

總收

入 

(D) 

處理費

用 

(E) 

淨收入 

(F=D-E) 
(G) (H=F-C-G)  

  

三、人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【會計科目】位置。 

2.【會計科目】：指定所變賣資產之所屬概預算科目。 

3.【項目】：填入變賣資產的說明敘述。 

4.【成本或重估價】：變賣資產之帳面的重估價值。 

5.【已提列折舊額】：變賣資產至變賣時已提列折舊額。 

6.【總收入】：變賣資產之出售金額。 

7.【處理費用】：變賣資產出售作業的處理費用。 

8.【未實現重估增值減少數】：僅包括隨折舊比例尚未調整沖轉之未實現重估增值數。 

9.【出售或處理說明】：為文字說明欄位，請依狀況填寫。 

10.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

  

四、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 
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五、畫面範例 

 

六、報表範例 
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ACC1B7.ACC1B7.ACC1B7.ACC1B7.固定資產建設改良擴充明細表固定資產建設改良擴充明細表固定資產建設改良擴充明細表固定資產建設改良擴充明細表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→7.固定資產建設改良擴充明細表 

金額單位 仟元 

填寫方式 【人工填寫】 

  

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.請參閱主計處頒訂之預算書表格式之本報表填表說明。 

2.本報表只填列各計畫於今年度編列之預算數。 

3.本報表計畫及金額應與『預算報表→9.固定資產建設改良擴充資金來源明細表』之計畫及金額相

符。 

4.列印時，專案型計畫會印出所有計畫明細，一般型計畫則只顯示【分年性項目】或【一次性項目】

的分項合計數，並將各計畫的摘要合併後填入分項的摘要欄。 

  

三、人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【計畫型別】位置。 

2.【計畫型別】：請就系統設定之計畫型別選擇一種。(【專案計畫】或【一般建築及設備計畫】) 

3.【計畫分類】：請就系統設定之計畫分類選擇一種。 

(1)若【計畫型別】為【專案計畫】時，計畫分類為【繼續計畫】或【新興計畫】。 

(2)若【計畫型別】為【一般建築及設備計畫】時，計畫分類為【分年性項目】或【一次性項目】。 

4.【計畫名稱】：為文字說明欄位，填入建設改良計畫名稱。 

5.【土地】：請填該計畫用於購置土地的預算金額。 

6.【土地改良物】：請填該計畫用於購建土地改良物的預算金額。 

7.【房屋及建築】：請填該計畫用於購建房屋及建築的預算金額。 

8.【機械及設備】：請填該計畫用於購置機械及設備的預算金額。 

9.【交通運輸設備】：請填該計畫用於購置交通運輸設備的預算金額。 

10.【什項設備】：請填該計畫用於購置什項設備的預算金額。 

11.【租賃資產】：請填該計畫用於購置租賃資產的預算金額。 

12.【租賃權益改良】：請填該計畫用於購置租賃權益改良的預算金額。 

13.【其他】：請填該計畫辦理綜合規劃設計之預算金額。 

14.【說明】：為文字說明欄位，請依狀況填寫。 

15.各金額欄位單位為仟元。 

16.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

  

四、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 
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五、畫面範例 

 

六、報表範例 
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ACC1B8.ACC1B8.ACC1B8.ACC1B8.固定資產建設改良擴充計畫預期進度明細表固定資產建設改良擴充計畫預期進度明細表固定資產建設改良擴充計畫預期進度明細表固定資產建設改良擴充計畫預期進度明細表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→8.固定資產建設改良擴充計畫預期進度明細表 

金額單位 仟元 

填寫方式 【人工填寫】或複製自『預算報表→9.固定資產建設改良擴充資金來源明細表』 

  

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.請參閱主計處頒訂之預算書表格式之本報表填表說明。 

2.本報表填列各計畫之總預算數的資金來源。(『預算報表→9.固定資產建設改良擴充資金來源明

細表』則只填列各計畫本年度預算數資金來源) 

3.本報表計畫應與『預算報表→7.固定資產建設改良擴充明細表』之計畫相符，惟跨年度計畫本年

度未編列預算者，亦應列入本表表達。 

4.一般建築及設備計畫之目標能量、資金成本率、現值報酬率及收回年限等欄位得免填列。 

5.一般建築及設備計畫之分年性項目，須分別表達投資總額及分年金額，相關明細項目，另以附錄

方式表達。(『一般建築及設備預算內含分年編列預算之工程及設備明細表』) 

6.列印時，專案型計畫會印出所有計畫明細，一般型計畫則只顯示【分年性項目】或【一次性項目】

的分項合計數。 

  

三、自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料：：：： 

1.本報表之內容與『預算報表→9.固定資產建設改良擴充資金來源明細表』類似，請先建立該報表

後，於本報表中點選【資金來源轉入】按鈕將該報表之資料及金額轉入本表中，節省重覆填寫的

人力。 

2.若有專案計畫或分年性項目則務必注意要修改各金額欄位。 

  

四、人工人工人工人工填寫報表資料填寫報表資料填寫報表資料填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【計畫型別】位置。 

2.【計畫型別】：請就系統設定之計畫型別選擇一種。(【專案計畫】或【一般建築及設備計畫】) 

3.【計畫分類】：請就系統設定之計畫分類選擇一種。 

(1)若【計畫型別】為【專案計畫】時，計畫分類為【繼續計畫】或【新興計畫】。 

(2)若【計畫型別】為【一般建築及設備計畫】時，計畫分類為【分年性項目】或【一次性項目】。 

4.【計畫名稱】：為文字說明欄位，填入建設改良計畫名稱。 

5.【目標能量】及【收回年限】：為文字說明欄位，請依狀況填寫。 

6.【起迄年月】：計畫之起迄年月。 

7.【資金成本率】：單位為％。 

8.【現值報酬率】：單位為％。 

9.【營運資金】、【出售不適資產】、【國庫撥款】、【其他】、【外借資金】： 

(1)上述欄位請視需要填寫，所填金額是該計畫總預算數的資金來源說明。 

10.【本年度預算數】：該計畫本年度編列之預算數。 

11.【至本年累計預算】：該計畫自起始年度起至本年度止合計編列之預算數。 

12.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 
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五、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 

六、畫面範例 

 

七、報表範例 

 



-26- 

ACC1B9.ACC1B9.ACC1B9.ACC1B9.固定資產建設改良擴充資金來源明細表固定資產建設改良擴充資金來源明細表固定資產建設改良擴充資金來源明細表固定資產建設改良擴充資金來源明細表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→9.固定資產建設改良擴充資金來源明細表 

金額單位 仟元 

填寫方式 【人工填寫】 

  

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.請參閱主計處頒訂之預算書表格式之本報表填表說明。 

2.本報表填列各計畫之本年度預算數的資金來源。(『預算報表→8.固定資產建設改良擴充計畫預

期進度明細表』則填列各計畫總預算數資金來源) 

3.本報表計畫及金額應與『預算報表→7.固定資產建設改良擴充明細表』之計畫及金額相符。 

4.列印時，專案型計畫會印出所有計畫明細，一般型計畫則只顯示【分年性項目】或【一次性項目】

的分項合計數。 

  

三、人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【計畫型別】位置。 

2.【計畫型別】：請就系統設定之計畫型別選擇一種。(【專案計畫】或【一般建築及設備計畫】) 

3.【計畫分類】：請就系統設定之計畫分類選擇一種。 

(1)若【計畫型別】為【專案計畫】時，計畫分類為【繼續計畫】或【新興計畫】。 

(2)若【計畫型別】為【一般建築及設備計畫】時，計畫分類為【分年性項目】或【一次性項目】。 

4.【計畫名稱】：為文字說明欄位，填入建設改良計畫名稱。 

5.【營運資金】、【出售不適資產】、【國庫撥款】、【其他】、【國內借款】、【國外借款】： 

(1)上述欄位請視需要填寫，所填金額是該計畫本年度預算數的資金來源說明。 

6.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

  

四、填寫備註說明: 

1.按【備註說明】按鈕，系統會出現編輯說明文字的視窗，填寫後再點選【確定】將說明資料存檔。 

2.印表時備註說明文字會顯示在報表最下方。 

  

五、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 
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六、畫面範例 

 

七、報表範例 
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ACC1BA.ACC1BA.ACC1BA.ACC1BA.資金轉投資及其餘絀明細表資金轉投資及其餘絀明細表資金轉投資及其餘絀明細表資金轉投資及其餘絀明細表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→A.資金轉投資及其餘絀明細表 

金額單位 仟元 

填寫方式 【人工填寫】 

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.請參閱主計處頒訂之預算書表格式及填表說明。 

2.基金及其所屬分預算基金參加國內外公民營事業之投資，其持股未達 50％者，均應編製本表。 

三、人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【轉投資事業代碼】位置。 

2.【轉投資事業代碼】：請至【基金管理】→【7.100 年基金預算分配】→【D.本年基金報表計畫

暨項目代碼檔】新增轉投資事業代碼及名稱。 

3.【發行股數】、【年終預計持有股數】：單位為【股】。 

4.各金額欄位：除了【本年每股股利】欄位單位為元外，其餘皆為仟元。 

5.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

四、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 

五、畫面範例 

 
六、報表範例 
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ACC1BB.ACC1BB.ACC1BB.ACC1BB.長期債務舉借及償還明細表長期債務舉借及償還明細表長期債務舉借及償還明細表長期債務舉借及償還明細表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→B.長期債務舉借及償還明細表 

金額單位 仟元 

填寫方式 【人工填寫】 

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.請參閱主計處頒訂之預算書表格式及填表說明。 

2.若為外幣借款則須填寫【折合美金】欄位，金額單位為元；美金對新台幣的折合率依編列標準計

算。 

三、人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【借(還)款項目代碼】位置。 

2.【借(還)款項目代碼】：請至【基金管理】→【7.100 年基金預算分配】→【D.本年基金報表計

畫暨項目代碼檔】新增借(還)款項目代碼及名稱。 

3.【債權人】：債權人或債權銀行。 

4.【借款幣別】：借(還)款項目之幣別。 

5.【借款年度】：辦理借款之年度。 

6.【償還時間起迄】：約定償還之起迄年月。 

7.各金額欄位：除了【折合美金】欄位單位為元外，其餘皆為仟元。 

8.【說明】：說明事項。 

9.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

四、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 
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五、畫面範例 

 
六、報表範例 
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ACC1BC.ACC1BC.ACC1BC.ACC1BC.資產折舊明細表資產折舊明細表資產折舊明細表資產折舊明細表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→C.資產折舊明細表 

金額單位 仟元 

編表前應 

完成作業 

1.本年度『預算報表→5.成本(或費用)明細表』。 

2.本年度『預算報表→F.預計平衡表』。 

填寫方式 有【自填】功能 

應填科目 
會計科目：固定資產及其他資產之３級科目 

提列科目：支出之３級科目 

  

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.請參閱主計處頒訂之預算書表格式之本報表填表說明。 

2.本報表目的在統計各資產科目本年度折舊金額及資產累計淨值。 

3.本報表之【本年度(12 月底)止資產總額】應等同『預計平衡表』之各固定資產科目【本年度預

計數】。 

4.本報表之【本年度應提折舊額】應等同『預計平衡表』之各固定資產折舊科目【本年度預計數】，

亦等同『各項費用彙計表』之折舊科目【本年度預算數】。 

5.填寫【提列科目】科目時無需依據科目號碼大小的順序填寫，系統在印表時會自動重新排序。 

  

三、操作步驟： 

(一)編製及列印報表程序： 

1.使用【自填】功能或人工自行填寫報表資料。 

2.【資產重估增值】欄必須以人工填寫 

3.點選【列印】按鈕印出報表。 

(二)自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料：：：： 

1.點選【自填】按鈕，系統自動填寫資料。 

(三)人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【會計科目】位置。 

2.【會計科目】：指定固定資產科目。 

3.【前年度決算數】：該類固定資產之前年度決算資產原值。 

4.【上年預計新增】：該類固定資產之上年度預計新增資產原值。 

5.【本年預計新增】：該類固定資產之本年度預計新增資產原值。 

6.【資產重估增值】：該類固定資產於本年度之資產重估增值額。 

7.【折舊提列科目】：折舊提列之成本或費用科目。 

8.【提列金額】：上述【折舊提列科目】之本年度提列金額，金額單位為仟元。 

9.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

  

四、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 
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五、畫面範例 

 

六、報表範例 
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ACC1BACC1BACC1BACC1BDDDD....員工人數彙計員工人數彙計員工人數彙計員工人數彙計表表表表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→D.員工人數彙計表 

金額單位 人 

編表前應 

完成作業 
上年度『預算報表→D.員工人數明細表』 

填寫方式 可【自填】上年預算員額，本年預算員額需人工填寫。 

應填項目 依系統限定項目 

  

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.請參閱主計處頒訂之預算書表格式之本報表填表說明。 

  

三、人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【人員分類】位置。 

2.【人員分類】：指定該筆員工人數是屬專任人員或兼任人員。 

3.【職別】：員工的職別。 

4.【上年預算員額】：上年度預算員額數。 

5.【本年預算員額】：本年度預算員額數。 

6.【說明】：備註說明事項。 

7.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

  

四、自動填寫【上年預算員額】 

1.按【自填】按鈕，系統會將上年度『預算報表→D.員工人數明細表』的【本年預算員額】數量填

入本報表的【上年預算員額】欄位。 

  

五、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 
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六、畫面範例 

 

七、報表範例 
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ACC1BACC1BACC1BACC1BEEEE....用人費用彙計用人費用彙計用人費用彙計用人費用彙計表表表表(NBA)(NBA)(NBA)(NBA)    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→E.用人費用彙計表(NBA) 

金額單位 仟元 

編表前應 

完成作業 
1.本年度『預算報表→5.成本(或費用)明細表』。 

填寫方式 有【自填】功能 

應填科目 支出科目之７級科目 

二、操作步驟： 

(一)編製及列印報表程序： 

1.使用【自填】功能或人工自行填寫報表資料。 

2.點選【列印】按鈕印出報表。 

(二)自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料：：：： 

1.點選【自填】按鈕，系統顯示【是否確定複製本年度預算報表「5.成本明細表」資料填入本報表

中】，請點選【確定】按鈕，則本年預算數、上年預算數及前年決算數金額即可從成本(或費用)

明細表轉入。 

2.人員分類及職別欄位，請人工修改。 

 (三)人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【會計科目】位置。 

2.【會計科目】：填入要新增的會計科目。 

3.【分類】：填入適當人員類別。 

4.【職別】：填入適當職別。 

5.【本年度預算數】：本年度預算金額。 

6.【上年度預算數】：上年度預算金額。 

7.【前年度決算數】：前年度決算金額。 

8.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

  

三、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 

2.列印時可選擇印出【用人費用彙計表】或是【驗對表】。 
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四、畫面範例 

 

五、報表範例 
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ACC1BF.ACC1BF.ACC1BF.ACC1BF.預計平衡表預計平衡表預計平衡表預計平衡表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→F.預計平衡表 

金額單位 仟元 

編表前應 

完成作業 

1.前年度『1.基金管理→3.每月過帳作業』之 12 月份正式過帳(一般過帳)。 

2.上年度『1.基金管理→7.基金預算分配→5.年度預算作業(預算報表用)』。 

3.本年度『1.基金管理→7.基金預算分配→5.年度預算作業(預算報表用)』。 

填寫方式 有【自填】功能 

應填科目 資產、負債及淨值科目之１－４級科目 

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.請參閱主計處頒訂之預算書表格式之本報表填表說明。 

2.信託代理與保證資產及負債，印表時列印於本表下方，其金額不計入資產、負債總額。 

3.【以前年度差額】欄位可由系統自動計算或以人工填寫。 

三、操作步驟： 

(一)編製及列印報表程序： 

1.使用【自填】功能或人工自行填寫報表資料。 

2.點選【列印】按鈕印出報表。 

(二)自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料：：：： 

1.點選【自填】按鈕，系統顯示【金額資料來源設定視窗】，請依資料建檔狀況設定資料來源後點

選【確定】按鈕。 

(1)上年預算數資料來源： 

A.【上年度之基金預算分配-5.】：若上年度已有使用本系統建立預算資料時，選擇此項。 

B.【本年度之基金預算分配-7.】：若上年度未使用本系統建立預算資料時，選擇此項。並請

於本年度『基金管理→7.基金預算分配→7.上年預算資料檔作業』項中以本年度概預算科目

填寫上年度預算金額。 

(2)前年決算數資料來源： 

A.【前年度決算報表金額】：若前年度已有使用本系統建立決算報表時，選擇此項。 

B.【前年度結算過帳餘額】：若前年度已有使用本系統建立年度最後月份的過帳餘額時，選擇

此項。若該年度曾被主計處修正決算者，則不應選用本項。 

C.【本年度之基金預算分配-8.】：除了以上兩種方式取得前年決算資料外，亦可於本年度『基

金管理→7.基金預算分配→8.前年決算資料檔作業』項中以本年度概預算科目填寫前年度決

算金額(主計處修正決算後金額)。此時應選擇本項目。 

2.本年度預算數資料則讀取本年度『基金管理→7.基金預算分配→5.年度預算作業』內科目及金額。 

3.系統會自動檢驗【資產合計＝負債合計+淨值合計】，若因 4 捨 5 入的原因導致（資產）與（負

債+淨值）總金額相差一元時，系統自動以資產總金額為準修訂負債或淨值的金額。 

4.【自填】時會自動進行累積餘絀、本期餘絀、內部往來科目之金額進行相互沖抵作業。 

5.系統只自動填寫【本年度預算】、【上年法定預算】、【前年度決算】三個欄位，另有【以前年

度差額】欄位以人工填寫或可由系統自動計算。 

(三)人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【會計科目】位置。 

2.【會計科目】：填入要新增的會計科目。 

3.【前年度決算】：前年度決算金額。 

4.【本年度預算】：本年度預算金額。 

5.【上年法定預算】：上年度預算金額。 

6.【以前年度差額】：加減以前年度預算估計差額。 

7.【調整後預算數】：本欄由系統自動計算。公式為(上年法定預算＋以前年度估額) 
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8.各科目與其所有下級科目之金額合計應當相符。 

9.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

四、填寫報表總說明 

1.使用【自填】功能時，系統會將【信託代理保證資產或負債】科目名稱及金額呈現於總說明，請

點選【說明】按鈕以修訂總說明文字。 

2.點選指令區【說明】按鈕，系統會出現編輯總說明的視窗，填寫報表總說明資料完畢後點選【確

定】按鈕以存檔。 

3.印表時總說明文字會顯示在報表最下方。 

五、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 

2.列印時請依教育部指示決定印出的報表格式以及科目層級。 

(1)【格式 1-本年度預算書】:本年度預算書規範的標準格式。本表所顯示之【上年度預計數】

欄位為【上年法定預算】＋【以前年度差額】之合計數（亦即【調整後預算數】）。 

(2)【格式 2-以前年度差額】:印出【上年法定預算】及【以前年度差額】欄位(加減以前年度預

算估計差額)。 

六、畫面範例 
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七、報表範例 

(一)格式 1-本年度預算書 

 

 

(二)格式 2-以前年度差額 
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ACC1BG.ACC1BG.ACC1BG.ACC1BG.五年來主要五年來主要五年來主要五年來主要營運項目營運項目營運項目營運項目分析表分析表分析表分析表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→G.五年來主要營運項目分析表 

金額單位 仟元 

編表前應 

完成作業 

1.本年度『預算報表→5.成本(或費用)明細表』。 

2.上年度『預算報表→G.五年來主要營運項目分析表』。 

3.前年度『決算報表→B.主要營運項目執行績效摘要表』。 

填寫方式 有【自填】功能 

應填科目 

1.【社教基金】請使用科目【5112 服務成本】。 

2.【校務基金】請使用科目【5131 教學研究及訓輔成本】 

3.若有科目適用疑義，請洽詢教育部。 

  

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.請參閱主計處頒訂之預算書表格式及填表說明。 

2.本表應填寫之科目由教育部統一指定。 

  

三、操作步驟： 

(一)編製及列印報表程序： 

1.點選【自填】按鈕，系統自動填寫各欄位資料。 

2.以人工審視各欄位正確性，若有不正確則修訂之。【本年預算】數量欄必須以人工填寫。 

3.點選【列印】按鈕印出報表。 

(二)自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料：：：： 

1.點選【自填】按鈕，系統進行下列步驟： 

(1)自本年度『預算報表→5.成本(或費用)明細表』複製【本年預算】及【前年決算】金額。 

(2)自上年度『預算報表→G.五年來主要業務計畫分析表』複製【上年預算】、【三年前決算】

及【四年前決算】之金額及數量。 

(3)自前年度『決算報表→B.主要營運項目執行績效摘要表』複製【前年決算】數量。 

2.【本年預算】數量欄必須以人工填寫。 

(三)人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【會計科目】位置。 

2.【會計科目】：若是輸入之科目代碼不存在，則會出現一科目選單供使用者選擇。 

3.【項目】：指定營運項目。 

4.【單位】：請依營運項目填寫適當的數量單位。 

5.【數量】：營運數量。 

6.【預算數】、【決算數】：單位為仟元。 

7.【說明】：說明事項。 

8.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

  

四、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 
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五、畫面範例 

 

六、報表範例 
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ACC1BH.ACC1BH.ACC1BH.ACC1BH.各項費用彙計表各項費用彙計表各項費用彙計表各項費用彙計表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→H.各項費用彙計表 

金額單位 仟元 

編表前應 

完成作業 

1.前年度『1.基金管理→3.每月過帳作業』之 12 月份正式過帳(一般過帳)。 

2.上年度『1.基金管理→7.基金預算分配→5.年度預算作業(預算報表用)』。 

3.本年度『1.基金管理→7.基金預算分配→5.年度預算作業(預算報表用)』。 

填寫方式 有【自填】功能 

應填科目 支出科目之５－７級科目 

二、操作步驟： 

(一)編製及列印報表程序： 

1.使用【自填】功能或人工自行填寫報表資料。 

2.點選【列印】按鈕印出報表。 

(二)自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料：：：： 

1.點選【自填】按鈕，系統顯示【金額資料來源設定視窗】，請依資料建檔狀況設定資料來源後點

選【確定】按鈕。 

(1)上年預算數資料來源: 

A.【上年度之基金預算分配-5.】：若上年度已有使用本系統建立預算資料時，選擇此項。 

B.【本年度之基金預算分配-7.】：若上年度未使用本系統建立預算資料時，選擇此項。並請

於本年度『基金管理→7.基金預算分配→7.上年預算資料檔作業』項中以本年度概預算科目

填寫上年度預算金額。 

(2)前年決算數資料來源: 

A.【前年度決算報表金額】：若前年度已有使用本系統建立決算報表時，選擇此項。 

B.【前年度結算過帳餘額】：若前年度已有使用本系統建立年度最後月份的過帳餘額時，選擇

此項。若該年度曾被主計處修正決算者，則不應選用本項。 

C.【本年度之基金預算分配-8.】：除了以上兩種方式取得前年決算資料外，亦可於本年度『基

金管理→7.基金預算分配→8.前年決算資料檔作業』項中以本年度概預算科目填寫前年度決

算金額(主計處修正決算後金額)。此時應選擇本項目。 

2.本年度預算數資料則讀取本年度『基金管理→7.基金預算分配→5.年度預算作業』內科目及金額。 

(三)人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【會計科目】位置。 

2.【會計科目】：填入要新增的會計科目。 

3.【本年度預算數】：本年度預算金額。 

4.【上年度預算數】：上年度預算金額。 

5.【前年度決算數】：前年度決算金額。 

6.各科目與其所有下級科目之金額合計應當相符。 

7.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

  

三、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 

2.列印時請依教育部指示決定是要印出【5-6 級】或是【5-7 級】的資料。 
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四、畫面範例 

 

五、報表範例 
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ACC1BI.ACC1BI.ACC1BI.ACC1BI.用人費用彙計表用人費用彙計表用人費用彙計表用人費用彙計表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→I.用人費用彙計表 

金額單位 仟元 

填寫方式 【人工填寫】 

應填科目 1.有編列【用人費用】預算數之支出科目的 3 級科目。 

  

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.請參閱主計處頒訂之預算書表格式及填表說明。 

2.本表之分類及職別適用規範由教育部統一規定，若有科目、分類及職別適用疑義，請逕洽教育部。 

3.本表之金額應與各項費用彙計表之各項用人費用金額相符。 

 

四、人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【會計科目】位置。 

2.【科目】：請就系統設定之科目清單進行選擇。 

3.【分類】：請就系統設定之分類選擇一種，共計四種選項： 

1.正式人員、2.聘僱人員、3.顧問人員、4.兼任人員。 

4.【職別】：請就系統設定之職別選擇一種，共計三種選項：職員、工員、教職員。 

5.各【預算數】欄位：單位為仟元。 

6.【說明】：相關說明事項。 

7.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

  

五、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 
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六、畫面範例 

 

七、報表範例 
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ACC1BJ.ACC1BJ.ACC1BJ.ACC1BJ.資產報廢明細表資產報廢明細表資產報廢明細表資產報廢明細表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→J.資產報廢明細表 

金額單位 仟元 

填寫方式 【人工填寫】 

應填科目 固定資產及其他資產之 4 級科目 

  

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.請參閱主計處頒訂之預算書表格式之本報表填表說明。 

2.本報表目的在統計本年度待報廢之資產總額。 

3.本報表下列欄位由系統自動計算： 

(1)帳面價值淨額＝【成本或重估價值】－【已提列折舊額】 

(2)報廢損失＝【殘餘價值】－【帳面價值淨額】＋【未實現重估增值減少數】 

  

三、人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【會計科目】位置。 

2.【會計科目】：指定固定資產科目。 

3.【成本或重估價】：待報廢資產之原始成本或重估後價值。 

4.【已提列折舊額】：待報廢資產報廢時已提列折舊額。 

5.【殘餘價值】：待報廢資產之預留殘值。 

6.【未實現重估增值減少數】：僅包括隨折舊比例尚未調整沖轉之未實現重估增值數。 

7.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

  

四、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 
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五、畫面範例 

 

六、報表範例 
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ACC1BL.ACC1BL.ACC1BL.ACC1BL.預算編列比較表預算編列比較表預算編列比較表預算編列比較表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→L.預算編列比較表 

金額單位 仟元 

編表前應 

完成作業 

1.本年度『預算報表→1.收支餘絀預計表』。 

2.本年度『預算報表→2.餘絀撥補預計表』。 

3.本年度『預算報表→7.固定資產建設擴充改良明細表』。 

填寫方式 有【自填】功能 

應填科目 依系統限定科目 

  

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.請參閱主計處頒訂之預算書表格式之本報表填表說明。 

2.本報表資料內容來自於下列報表，編制本報表時，請先確下列報表已編製完成： 

(1)收支餘絀預計表 

(2)餘絀撥補預計表 

(3)固定資產建設擴充改良明細表 

  

二、操作步驟： 

(一)編製及列印報表程序： 

1.使用【自填】功能或人工自行填寫報表資料。 

2.點選【列印】按鈕印出報表。 

(二)自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料：：：： 

1.點選【自填】按鈕，系統自動讀取相關報表資料整理後填入本報表中。 

(三)人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【會計科目】位置。 

2.【會計科目】：填入要新增的會計科目。 

3.【本年度預算數】：本年度預算金額。 

4.【上年度預算數】：上年度預算金額。 

5.各科目與其所有下級科目之金額合計應當相符。 

6.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

  

三、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 
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四、畫面範例 

 
五、報表範例 
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ACC1BM.ACC1BM.ACC1BM.ACC1BM.補辦預算明細表補辦預算明細表補辦預算明細表補辦預算明細表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→M.補辦預算明細表 

金額單位 仟元 

填寫方式 【人工填寫】 

  

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.請參閱主計處頒訂之預算書表格式之本報表填表說明。 

2.若有【計畫型別】適用疑義，請洽詢教育部會計業務承辦人。 

3.上年度奉准先行辦理補辦預算計畫皆應填入本表中。 

  

三、人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【計畫型別】位置。 

2.【計畫型別】：請就系統設定之計畫型別選擇一種。 

3.【計畫名稱】：計畫的名稱說明。 

4.【辦理年度】：辦理補辦預算之年度。 

5.各金額欄位單位為仟元。【合計金額】欄由系統自動計算以供核對之用。 

6.【說明】：計畫相關說明事項(例如核淮文號等)。 

7.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

  

四、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 
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五、畫面範例 

 

六、報表範例 
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ACC1BN.ACC1BN.ACC1BN.ACC1BN.總說明用統計圖表總說明用統計圖表總說明用統計圖表總說明用統計圖表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→N.總說明用統計圖表 

金額單位 仟元 

填寫方式 先【自填】後再以人工修訂資料 

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.使用本功能前必須先完成下列報表的編製作業： 

(1)本年度預算報表『收支預計表』 

(2)本年度預算報表『餘絀撥補預計表』 

(3)前年度決算報表『餘絀撥補決算表』 

2.本報表是輔助使用者編製預算書總說明之用，並非預算書之規定報表，故未規範於預算編製要點。 

3.使用者使用【Excel】列印模式將資料傳送至 Excel 後，再調整統計圖型及加上註解說明文字。 

4.【自填】時系統僅自動讀取近三年的資料，三年前及四年前的金額請自行以人工填寫。 

三、填寫資料程序: 

1.點選【自填】按鈕，系統會將必要的科目填入本資料檔中，請檢視各科目及金額欄位，直接在瀏

覽視窗將金額欄修改成正確數字。 

2.【自填】時系統僅自動讀取近三年的資料，三年前及四年前的金額請自行以人工填寫。 

四、列印報表程序: 

1.點選【列印】按鈕，系統會出現列印條件視窗。 

2.選定要輸出的【報表名稱】(可複選)→點選【EXCEL】按鈕將報表資料輸出至 EXCEL。 

3.系統自動啟動 EXCEL 並將報表傳送至 EXCEL 中，此時請勿切換畫面，待資料輸出完畢後再進行操

作。 

4.使用者再視需要自行調整統計圖或加上註解說明文字。 

5.使用 EXCEL 的列印功能將統計圖表印出。 

6.若欲將該 EXCEL 表格存檔，使用 EXCEL 的”另存新檔”功能，將該表格另取一個新檔名後存檔，

以方便爾後搜尋該檔案。 

四、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 

五、畫面範例 
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六、報表範例： 

1.本年度固定資產建設改良擴充及資金來源(Excel) 

 

2.本年度收入、成本與費用及賸餘(Excel) 
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3.最近五年收入及費用(Excel) 

 
4.本年度賸餘及分配(Excel) 
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5.最近五年賸餘分配(Excel) 
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ACC1BO.ACC1BO.ACC1BO.ACC1BO.一般建築及設備分年編列預算明細表一般建築及設備分年編列預算明細表一般建築及設備分年編列預算明細表一般建築及設備分年編列預算明細表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→O.一般建築及設備分年編列預算明細表 

金額單位 仟元 

編表前應 

完成作業 
1.本年度『預算報表→P.購建固定資產預算彙計表』 

填寫方式 先【自填】後以人工修訂資料。 

  

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.請參閱主計處頒訂之預算書表格式之本報表填表說明。 

2.於『預算報表→P.購建固定資產預算彙計表』中有填列【一般建築及設備計畫】之【分年性項目】

計畫者，必須加填本表。本報表亦只表達前述計畫。 

  

三、自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料：：：： 

1.點選【資產彙計轉入】按鈕，系統讀取『預算報表→P.購建固定資產預算彙計表』相關資料填入

本報表檔中。 

2.請檢視各金額欄位是否正確，若不正確則以編輯功能修正之。 

  

四、人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【計畫名稱】位置。 

2.【計畫名稱】：為文字說明欄位，填入建設改良計畫名稱。 

3.【營運資金】、【出售不適資產】、【國庫撥款】、【其他】、【外借資金】： 

(1)上述欄位請視需要填寫，所填金額是該計畫總預算數的資金來源說明。 

4.【以前年度預算】：該計畫本年度以前已編列之預算數。 

5.【本年度預算】：該計畫本年度編列之預算數。 

6.【以後年度預算】：該計畫明年度以後尚待編列之預算數。 

7.各金額欄位單位為仟元。【預算合計數】欄由系統自動計算以供核對之用。 

8.【說明】：計畫相關說明事項(例如核淮文號等)。 

9.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

  

五、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 
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六、畫面範例 

 
七、報表範例 
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ACC1BP.ACC1BP.ACC1BP.ACC1BP.購建固定資產預算彙計表購建固定資產預算彙計表購建固定資產預算彙計表購建固定資產預算彙計表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→P.購建固定資產預算彙計表 

金額單位 仟元 

編表前應 

完成作業 

1.本年度『預算報表→7.固定資產建設改良擴充明細表』。 

2.本年度『預算報表→8.固定資產建設改良擴充計畫預期進度明細表』。 

3.本年度『預算報表→9.固定資產建設改良擴充資金來源明細表』。 

填寫方式 先【自填】後以人工修訂資料。 

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.請參閱主計處頒訂之預算書表格式之本報表填表說明。 

2.本表填法與『預算報表→8.固定資產建設改良擴充計畫預期進度明細表』類似，並應與該表相互

勾稽。 

3.本表將固定資產建設改良擴充計畫預算按總帳科目分析，每一計畫之每一總帳科預算再述明各年

度分配預算數及本年度預算之資金來源與金額。 

三、自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料自動填寫報表資料：：：： 

1.點選【自填】按鈕，系統讀取下列報表之資料，重新整理後填入本報表檔中： 

(1)『預算報表→7.固定資產建設改良擴充明細表』 

(2)『預算報表→8.固定資產建設改良擴充計畫預期進度明細表』 

(3)『預算報表→9.固定資產建設改良擴充資金來源明細表』 

2.請檢視各金額欄位是否正確，若不正確則以編輯功能修正之。 

3.【自動填寫】功能目的在於協助使用者減省建立計畫資料的工作量，不保證金額欄正確性。當計

畫是屬下列狀況時，其金額欄一定會不正確，請務必人工檢視調整，並與相關報表勾稽！！ 

(1)【一次性項目】且為多預算科目的計畫。 

(2)【分年性項目】的計畫。 

四、人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【計畫型別】位置。 

2.【計畫型別】：請就系統設定之計畫型別選擇一種。(【專案計畫】或【一般建築及設備計畫】) 

3.【計畫分類】：請就系統設定之計畫分類選擇一種。 

(1)若【計畫型別】為【專案計畫】時，計畫分類為【繼續計畫】或【新興計畫】。 

(2)若【計畫型別】為【一般建築及設備計畫】時，計畫分類為【分年性項目】或【一次性項目】。 

4.【計畫名稱】：為文字說明欄位，填入建設改良計畫名稱。 

5.【目標能量】:為文字說明欄位，請依狀況填寫。 

6.【會計科目】:指定該預算所屬固定資產科目。 

7.【營運資金】、【出售不適資產】、【國庫撥款】、【其他】、【國內借款】、【國外借款】： 

(1)上述欄位請視需要填寫。 

(2)【全部計畫】項下各欄係填寫本計畫、本會計科目預算之總預算數。 

(3)【本年度資金】項下各欄係填寫本計畫、本會計科目預算之本年度預算數。 

8.【各年度分配金額】：述明本計畫、本會計科目預算之各分配預算年度及預算數。 

9.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

五、填寫各計畫效益分析 
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1.點選指令區【各計畫效益分析】按鈕，系統會出現編輯效益分析的視窗，填寫效益分析資料完畢

後點選【確定】按鈕以存檔。 

2.印表時效益分析文字會顯示在報表最下方。 

六、檢驗填寫之金額是否正確 

1.按【檢驗】按鈕，系統執行檢驗程序，檢驗項目如下： 

(1)以下檢驗本報表中各金額欄位相互關聯性： 

A.【全部計畫 】合計數＝【各年度分配金額】合計數 

B.【本年度資金】合計數＝【各年度分配金額】本年度金額 

(2)以下檢驗本報表與其他固定資產擴充改良報表關聯性： 

A.計畫名稱是否存在於『預算報表→8.固定資產建設改良擴充計畫預期進度明細表』中？【計

畫型別】、【計畫分類】及各項金額是否相符？ 

B.若該計畫本年度有分配預算，則檢驗計畫名稱是否存在於『預算報表→7.固定資產建設改良

擴充明細表』中？本年度預算數是否相符？ 

C.若該計畫本年度有分配預算，則檢驗計畫名稱是否存在於『預算報表→9.固定資產建設改良

擴充資金來源明細表』中？本年度預算數是否相符？ 

七、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 

八、畫面範例 
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九、報表範例 
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ACC1BQACC1BQACC1BQACC1BQ....預算檢核表預算檢核表預算檢核表預算檢核表    
一、摘要說明： 

啟動步驟 預算報表→Q.預算檢核表 

報表名稱 總表(A3) 
附表 1-收支預計(Excel) 
附表 2-餘絀撥補(Excel) 
附表 3-各項費用(Excel) 
附表 4-折舊報廢(Excel) 
附表 5-員工人數(Excel) 
附表 6-預計平衡(Excel) 

二、注意事項： 

1.總表可採預視、報表等輸出模式。 

2.附表１－附表６輸出模式為 EXCEL。 

3.本報表係為檢核各預算報表關聯的正確性而設，並非正式對外報表。若有必要印成報表時預設列

印紙張格式為Ａ３。 

4.本報表必須於每年度依該年度的預算報表編製狀況重新調整檢核公式。 

(一)總表的列印 

1.點選【預視總表】或【印出總表】按鈕。 

2.系統依指定的輸出模式輸出檢核表。 

3.檢核表的【差異金額】欄位內容應為"0"。若非為"0"，則可能是下列原因造成： 

(1)決算報表編製有誤。 

(2)系統設定之檢核欄位的計算公式設定錯誤。 

(3)有特殊的帳務狀況出現，而檢核公式無法涵蓋該特殊狀況。 

4.列印時若勾選【總表金額欄顯示計算公式】，則所印出之檢核表的”金額”欄不顯示金額，而改

為顯示該欄位的計算公式。可用來確認計算公式是否設定錯誤。 

(二)附表的列印 

1.點選欲輸出的報表名稱按鈕。 

2.系統自動啟動 EXCEL 並將報表傳送至 EXCEL 中，此時請勿切換畫面，待資料輸出完畢後再進行操

作。 

3.若欲將該 EXCEL 表格存檔，使用 EXCEL 的”另存新檔”功能，將該表格另取一個新檔名後存檔，

以方便爾後搜尋該檔案。 

四、畫面範例： 

 
五、報表範例： 

請參閱附件請參閱附件請參閱附件請參閱附件３３３３－－－－預算檢核表預算檢核表預算檢核表預算檢核表範例範例範例範例。。。。 
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ACC1BR.ACC1BR.ACC1BR.ACC1BR.增購及汰舊換新管理用公務車輛明細表增購及汰舊換新管理用公務車輛明細表增購及汰舊換新管理用公務車輛明細表增購及汰舊換新管理用公務車輛明細表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→R.增購及汰舊換新管理用公務車輛明細表 

金額單位 仟元 

填寫方式 【人工填寫】 

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.請參閱主計處頒訂之預算書表格式之本報表填表說明。 

2.本報表目的在統計本年度增購及汰舊換新管理用公務車輛之輛數及預算總額。 

3.若有【車輛種類】適用疑義，請逕洽教育部。 

三、人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.按【新增】按鈕，游標會出現在畫面上方編輯區的【車輛種類】位置。 

2.【車輛種類】：指定車輛種類。 

3.【單位】："輛"。 

4.【輛數】：增購或汰舊換新之車輛輛數。 

5.【金額】：增購或汰舊換新之預算金額。 

6.【說明】：相關說明事項。 

7.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

四、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 

五、畫面範例 

 
六、報表範例 
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ACC1BACC1BACC1BACC1BSSSS....長期債務舉借餘額明細表長期債務舉借餘額明細表長期債務舉借餘額明細表長期債務舉借餘額明細表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→S.長期債務舉借餘額明細表 

金額單位 仟元 

填寫方式 【人工填寫】為主 

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.請參閱主計處頒訂之預算書表格式之本報表填表說明。 

2.編制本報表時，請先確定是否已在 ACC17D 建立借還還項目代碼。 

 

三、人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.【自填】按鈕會將借(還)款項目代碼及名稱帶入，其餘相關金額欄位請人工修訂之。 

2.【說明】：相關說明事項。 

3.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

 

四、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 

五、畫面範例 

 
六、報表範例 
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ACC1BACC1BACC1BACC1BTTTT....基金數增基金數增基金數增基金數增減明細表減明細表減明細表減明細表    
一、摘要說明: 

啟動步驟 基金管理→B.預算報表→T.基金數增減明細表 

金額單位 仟元 

填寫方式 【自填】 

二、注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.請參閱主計處頒訂之預算書表格式之本報表填表說明。 

2.編制本報表時，請先確定下列報表是否已編製完成： 

 預計平衡表 

 現金流量預計表 

三、人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料人工填寫報表資料：：：： 

1.【自填】按鈕，金額如與實況不符時，請以人工修訂之。 

2.【說明】：相關說明事項。 

3.填寫完畢後則按【S.存檔】按鈕存下資料，或按【Q.取消】按鈕放棄本筆資料。 

四、異動、查詢及列印資料 

1.請參照『基本操作』乙節內容說明。 

五、畫面範例 

 
六、報表範例 

 



※表三學雜費收入計算說明 

 103學年度下學期 104學年度上學期 

估列方式及適

用對象 
1.有條件限制者：學雜費收入及減免同時估列 

（1）普通科 1、2、3年級 

（2）職業科 2、3年級 

（3）綜合高中 2、3年級 

（4）進修學校 2、3年級 

2.無條件限制者：學費逕予減免，不估列 

（1）職業科 1年級 

（2）綜合高中 1年級 

（3）實用技能學程 1、2、3年級 

（4）進修學校 1年級 

1.有條件限制者：學雜費收入及減免同時估列 

（1）普通科 1、2、3年級 

（2）職業科 3年級 

（3）綜合高中 2年級學術學程、3年級 

（4）進修學校 3年級 

2.無條件限制者：學費逕予減免，不估列 

（1）職業科 1、2年級 

（2）綜合高中 2年級專門學程 

（3）實用技能學程 1、2、3年級 

（4）進修學校 1、2年級 



 103學年度下學期 104學年度上學期 

各類學雜費減

免方式 
1.現役軍人子女學費減免（減免 3/10學費）： 

（1）未申請免學費者，可申請。 

（2）已免學費者，不得再申請。 

2.特殊境遇家庭子女學雜費減免（減免 6/10學雜費）、中低收入戶學生就學減免（減免 3/10學雜

費）、輕度身障生及身障人士子女就學減免（減免 4/10學雜費）、中度身障生及身障人士子女就學

減免（減免 7/10學雜費）： 

（1）未申請免學費者，可申請。 

（2）已免學費者，可再申請雜費部分。 

3.優秀清寒前 3名學生就學減免、低收入戶學生就學減免、重度身障生及身障人士子女就學減免、

軍公教遺族及傷殘榮軍子女就學減免、產業特殊需求類科免學雜費（減免全部學雜費）： 

（1）未申請免學費者，可申請。 

（2）已免學費者，可再申請雜費部分。 

 

 

 

 



名  稱：特殊境遇家庭子女孫子女就讀高級中等以上學校學雜費減免辦法 

發布日期：民國 102 年 10 月 16 日  

生效狀態：※本法規部分或全部條文尚未生效 

     本辦法第 5  條第 2  項之規定，自中華民國一百零三年八月一日施行。 

法規類別：行政 ＞ 教育部 ＞ 高等教育目 

 

第 1 條  

本辦法依特殊境遇家庭扶助條例第八條第三項規定訂定之。 

 

第 2 條  

本辦法用詞，定義如下： 

一、高級中等以上學校（以下簡稱學校）：指國立高級中等以上學校與教 

    育部（以下簡稱本部）主管之私立高級中等以上學校。 

二、學雜費：指學費、雜費、學分費、學分學雜費或學雜費基數等；就讀 

    高級中等學校者，並包括實習實驗費。 

 

第 3 條  

特殊境遇家庭之子女或孫子女，就讀學校具有學籍者，於修業年限內，得 

減免學雜費。就讀空中大學者，以取得學位應修畢之學分為限。 

前項減免範圍，不包括延長修業年限、重修及補修之學雜費。 

 

第 4 條  

依本辦法申請減免學雜費者，應於學校所定期限內，填具申請書，並檢具 

三個月內戶籍謄本及直轄市、縣（市）政府社會局（科）或鄉（鎮、市、 

區）公所開具尚在有效期限內之特殊境遇家庭身分證明文件，向學校提出 

。 

前項申請案件經審查符合規定者，國立學校由學校於註冊時逕予減免；私 

立學校由學校於註冊時逕予減免後，造具減免清冊一式二份，一份留存校 

內，另一份備文掣據，連同核銷一覽表一式三份，於每年五月三十一日及 

十一月三十日前報本部請撥補助經費。 

 

第 5 條  

特殊境遇家庭之子女或孫子女減免學雜費基準如下： 

一、就讀專科以上學校者，依各校實際徵收標準，減免百分之六十。 

二、就讀高級中等學校者，依主管機關每學年開始前公告之學雜費收費標 

    準，減免百分之六十。 

特殊境遇家庭之子女或孫子女依高級中等教育法第五十六條第一項、專科 

學校法第三十五條及其相關法規規定免納學費者，以減免雜費及實習實驗 



費為限。 

前項規定自中華民國一百零三年八月一日施行。 

 

第 6 條  

特殊境遇家庭之子女或孫子女已依其他規定領取政府相關學雜費減免、補 

助，或與減免、補助學雜費性質相當之給付者，除法令另有規定外，應擇 

一申請，不得重複。 

 

第 7 條  

已減免學雜費之特殊境遇家庭之子女或孫子女，有下列情形之一，其學雜 

費不予減免： 

一、畢業後再就讀同級學校者。但就讀大學學士後學系，不在此限。 

二、轉學（系）、休學、退學或開除學籍，其後重讀、復學或再行入學， 

    其所就讀之相當學期、年級已減免者。 

三、同時就讀二所以上之同級學校，在其中一所學校已減免者。 

前項第二款於學期中轉學、休學、退學或開除學籍者，當學期已減免之學 

雜費，不予追繳。 

 

第 8 條  

有下列情事之一者，其學雜費不予減免；已減免者，應追繳之。涉及刑責 

者，移送司法機關辦理： 

一、申請資格與本辦法規定不符。 

二、重複申領。 

三、所繳證件虛偽不實。 

四、冒名頂替。 

五、以其他不正當方式申請。 

 

第 9 條  

本辦法除另定施行日者外，自發布日施行。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



名  稱：低收入戶學生及中低收入戶學生就讀高級中等以上學校學雜費減免辦法 

修正日期：民國 102 年 10 月 11 日  

生效狀態：※本法規部分或全部條文尚未生效 

     本辦法 102.10.11  修正之第 3、6～8、11  條條文，自中華民國一百零 

     三年八月一日施行。 

法規類別：行政 ＞ 教育部 ＞ 教育通用目 

 

第 1 條  

本辦法依社會救助法（以下簡稱本法）第十六條之二第一項規定訂定之。 

 

第 2 條  

本辦法用詞，定義如下： 

一、低收入戶學生及中低收入戶學生：指經申請戶籍所在地直轄市、縣（ 

    市）主管機關依本法第四條及第四條之一規定，審核認定為低收入戶 

    及中低收入戶之家庭成員，就讀國立與教育部（以下簡稱本部）主管 

    之私立高級中等以上學校，具有學籍之學生。 

二、學雜費：指學費、雜費、學分費、學分學雜費或學雜費基數等；就讀 

    高級中等學校者，並包括實習實驗費。 

 

第 3 條  

低收入戶學生及中低收入戶學生於修業年限內，得減免學雜費；其減免基 

準如下： 

一、低收入戶學生：免除全部學雜費。 

二、中低收入戶學生：減免學雜費十分之三。 

符合高級中等教育法第五十六條第一項、專科學校法第三十五條第一項及 

其相關法規規定免納學費者，以減免雜費及實習實驗費為限。 

 

第 4 條  

低收入戶學生及中低收入戶學生因延長修業年限、重修及補修之學雜費， 

不予減免。 

 

第 5 條  

高級中等以上學校應於學校網頁建置學雜費減免專區，並指定專人提供諮 

詢及協助。 

 

第 6 條  

依本辦法申請減免學雜費之學生，應於就讀學校所定申請期限內，填具申 

請表及檢附證明文件，向就讀學校提出。 



國立學校由各校於註冊時逕予減免；私立學校由各校於註冊時逕予減免後 

，造具減免清冊一式二份，一份留存校內，另一份備文掣據，連同核銷一 

覽表一式三份，於每年五月三十一日及十一月三十日前，報本部請撥補助 

經費。 

依本辦法減免學雜費所需經費，國立學校，應依預算程序編列；私立學校 

，由本部編列預算支應。 

 

第 7 條  

第三條減免之學雜費，於學生享有政府其他相關學雜費減免、補助或與減 

免、補助學雜費性質相當之給付者，除法令另有規定外，應擇一申請，不 

得重複。 

 

第 8 條  

學生於學期中轉學、休學、退學或開除學籍者，當學期已減免之費用，不 

予追繳。 

轉學（系）、休學、退學或開除學籍，其後重讀、復學或再行入學所就讀 

之相當學期、年級已減免者，不得重複減免。 

已取得專科以上教育階段之學位再行修讀同級學位，或同時修讀二以上同 

級學位者，除就讀學士後學系外，不得重複減免。 

 

第 9 條  

有下列情事之一者，其學雜費不予減免；已減免者，應追繳之。涉及刑責 

者，移送司法機關辦理： 

一、申請資格與本辦法規定不符。 

二、重複申領。 

三、所繳證件虛偽不實。 

四、冒名頂替。 

五、以其他不正當方式具領。 

 

第 10 條  

（刪除） 

 

第 11 條  

本辦法自中華民國一百年八月一日施行。 

本辦法中華民國一百零二年十月十一日修正發布之條文，自一百零三年八 

月一日施行。 

 

 



名  稱：身心障礙學生及身心障礙人士子女就學費用減免辦法 

修正日期：民國 102 年 10 月 11 日  

生效狀態：※本法規部分或全部條文尚未生效 

     本辦法 102.10.11  修正之第 3、4、6、8、13 條文，自中華民國一百零 

     三年八月一日施行。 

法規類別：行政 ＞ 教育部 ＞ 教育通用目 

 

第 1 條  

本辦法依特殊教育法第三十二條第二項及身心障礙者權益保障法第二十九 

條規定訂定之。 

 

第 2 條  

本辦法用詞，定義如下： 

一、身心障礙學生：指領有身心障礙手冊之學生。 

二、身心障礙人士子女：指其父母或法定監護人領有身心障礙手冊之學生 

    。 

三、就學費用：指學費、雜費、學分費及學分學雜費。就讀高級中等學校 

    者，並包括實習實驗費。 

 

第 3 條  

身心障礙學生或身心障礙人士子女，就讀國內學校具有學籍，於修業年限 

內，其最近一年度家庭年所得總額未超過新臺幣二百二十萬元，得減免就 

學費用。 

前項家庭年所得總額（包括分離課稅所得），其計算方式如下： 

一、學生未婚者： 

（一）未成年：與其法定代理人合計。 

（二）已成年：與其父母合計。 

二、學生已婚者：與其配偶合計。 

三、學生離婚或配偶死亡者：為其本人之所得總額。 

前項第一款學生因父母離婚、遺棄或其他特殊因素，與父母或法定代理人 

合計顯失公平者，得具明理由，並檢具相關文件資料，經學校審查認定後 

，該父母或法定代理人免予合計。 

第一項家庭年所得總額，以財政部財政資訊中心提供之最近一年度資料為 

準，由學校將學生申請之相關資料報中央主管機關，經中央主管機關彙總 

送該中心查調後，將查調結果轉知各校。 

學生對前項查調結果有疑義者，得向所在地稅捐稽徵機關申請複查，並將 

複查結果送學校，由學校審定之。 

 



第 4 條  

就學費用之減免基準如下： 

一、身心障礙程度屬極重度及重度者：免除全部就學費用。 

二、身心障礙程度屬中度者：減免十分之七就學費用。 

三、身心障礙程度屬輕度者：減免十分之四就學費用。 

符合高級中等教育法第五十六條第一項、專科學校法第三十五條第一項及 

其相關法規規定免納學費者，以減免雜費及實習實驗費為限。 

 

第 5 條  

身心障礙學生就學費用減免，包括重修、補修、輔系、雙主修、教育學程 

及延長修業年限。 

前項就學費用之減免，同一科目重修、補修者，以一次為限。 

身心障礙學生及身心障礙人士子女就讀大學及專科學校各類在職專班者， 

比照各該學校日間部應繳就學費用減免之。 

身心障礙人士子女就讀研究所在職專班、延長修業年限、重修、補修者， 

其就學費用不予減免。 

 

第 6 條  

依本辦法規定申請減免學雜費之學生，應於就讀學校所定期限內，填具申 

請表及檢附證明文件，向就讀學校提出。 

公立學校由各校於註冊時逕予減免；私立學校由各校於註冊時逕予減免後 

，造具印領清冊一式二份，一份留存校內，另一份備文掣據，連同核銷一 

覽表一式三份，於每年五月三十一日及十一月三十日前函報各主管教育行 

政機關請撥補助經費。 

 

第 7 條  

已依其他規定領取政府提供有關就學費用之補助或減免，及其他與減免就 

學費用性質相當之給付者，除法令另有規定外，不得重複申請本辦法之減 

免。 

 

第 8 條  

學生於學期中轉學、休學、退學或開除學籍者，當學期已減免之費用，不 

予追繳。 

轉學（系）、休學、退學或開除學籍，其後重讀、復學或再行入學所就讀 

之相當學期、年級已減免者，不得重複減免。 

已取得專科以上教育階段之學位再行修讀同級學位，或同時修讀二以上同 

級學位者，除就讀學士後學系外，不得重複減免。 

 



第 9 條  

有下列情事之一者，其就學費用不予減免；已減免者，應追繳之，涉及刑 

責者，移送司法機關辦理： 

一、申請資格與本辦法規定不符。 

二、重複申領。 

三、所繳證件虛偽不實。 

四、冒名頂替。 

五、以其他不正當方法具領。 

 

第 10 條  

（刪除） 

 

第 11 條  

就讀私立國民中、小學者，其就學費用減免額度，依公立國民中、小學之 

就學費用減免額度計算。但直轄市、縣（市）主管教育行政機關所減免額 

度較優者，不在此限。 

 

第 12 條  

依特殊教育法經直轄市、縣（市）政府鑑定為身心障礙，持有鑑定證明而 

未領有身心障礙手冊之學生，其就學費用減免，準用第四條第三款規定。 

 

第 13 條  

本辦法自中華民國九十八年八月一日施行。 

本辦法中華民國一百年四月二十五日修正發布之條文，自發布日施行；一 

百年七月二十一日修正發布之條文，自一百年八月一日施行。 

本辦法中華民國一百零二年十月十一日修正發布之條文，自一百零三年八 

月一日施行。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



【103學年下學期學雜費減免範例說明】 

               家戶所得 
身份別 

家戶所得 148萬以下 家戶所得 148萬以上 

1.普通科 1年級，無其他特殊身分 減免學費 無減免 

2.普通科 1年級，同時符合輕度身心障礙 減免學費、4/10雜費 減免 4/10學雜費 

3.普通科 1年級，同時符合重度身心障礙 減免學費、雜費 減免學費、雜費 

4.普通科 2年級，無其他特殊身分 無減免 無減免 

5.普通科 2年級，同時符合輕度身心障礙 減免 4/10學雜費 減免 4/10學雜費 

6.普通科 2年級，同時符合重度身心障礙 減免學費、雜費 減免學費、雜費 

7.職業科 1年級，無其他特殊身分 減免學費 減免學費 

8.職業科 1年級，同時符合輕度身心障礙 減免學費、4/10雜費 減免學費、4/10雜費 

9.職業科 1年級，同時符合重度身心障礙 減免學費、雜費 減免學費、雜費 

10.職業科 2年級，無其他特殊身分 減免學費 無減免 

11.職業科 2年級，同時符合輕度身心障礙 減免學費、4/10雜費 減免 4/10學雜費 

12.職業科 2年級，同時符合重度身心障礙 減免學費、雜費 減免學費、雜費 

 



 
104年度國立高級中等學校校務基

金預算編製研習 
 

103年3月7日 
 

經驗分享人：邱玉粟 

 
 
 



一、預算編製準備資料 

二、預算編製作業 

   (一)用人費用 

   (二)營運資金核算 

   (三)資本門需求調查表及額定 

   (四)自籌收支明細表 

   (五)下授經費明細表 

 

 

 



   (六)折舊費用計算表 

   (七)7級用途別明細表工作底稿 

   (八)概算表填列 

   (九)艾富系統填列 

  

 

 

 

 

 



 

三、分配預算 

  (一)資本門分配 

  (二)經常門分配 

 

 



 

四、預算執行 

  (一)預算控管 

  (二)預算調整 

  (三)預算超支 



 

 

經驗分享結束，謝謝指教。 



 

報告人：國立政大附中主計室 陳錦玲 

 

                   

                            103年3月4日 

 

 

國立高級中等學校校務基金 
預算編製研習 
經 驗 分 享 

1 



學校簡介 

2 

 

87.10.14  政大附中籌備處掛牌， 

政大教育系湯志民教授擔任籌備處主任。 
 

 
94至98  湯志民教授擔任首任校長 

101至103  郭昭佑教授擔任校長 

教職員工 106人。                                       

高中 18 班  國中 15 班，學生計1170人。 

校地面積:20,634.5 平方公尺 

位置:台北市文山區政大一街335號 



綱     要 

一、概預算籌編作業及注意事項 

二、概預算編製資訊系統作業 

三、專案審議項目與資本門預算籌編作業 

四、建議事項 

五、結語 

 
 

3 



 
一、概預算籌編作業及注意事項 
 
概預算籌編作業 (週期:前一年12月至每年12月) 

 

 

 

 

4 

期程 辦理期間 項目 

一 
前一年12月 

至每年2月 先期作業(基本需求調查表) 

二 每年1至2月 
1.學校彙總需求 

2.召開年度概算審核會議 

三 每年3至4月 完成編製年度概算表書 

四 每年5至8月 
1.教育部及行政院主計總處審議概預算 

2. 整編為預算案 

五  每年8至12月 
1.立法院審議預算案 

2. 整編為法定預算 



一、概預算籌編作業及注意事項 

概預算作業週期 

5 

法定預算 
階段 

先期作業 
彙總及 

審議需求 

概算階段 
 

預算案 
階段  

預算編製 
與審議週期 



 

先期作業(1/4) 
 
期程一：前一年12月至每年2月 

項目：完成年度概算編製前先期作業 

 辦理方式：估算學校年度概算需求 

   (國教署調查及統計各校基本額度) 

   調查表：依通報規定填報表一至表九 

 注意時間配合及決算數據 
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先期作業(2/4) 
 
表一：用人費用表 (很重要！) 

   資料蒐集：預算員額編制表(核定本)、 

   12月份薪資清冊、教職員成績考核清冊等， 

   人事室協助填報。 

 

表二：高中兼課鐘點費 

   資料蒐集：預算員額編制表(核定本) 
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先期作業(3/4) 
 
表三：班級學生及學雜費收入減免(收入面) 

  資料蒐集：教務處填報及決算數據、   

            公務統計資料、學制區分 

  注意：家庭年所得總額148萬元為門檻統計 

表四：人事、業務及獎補助費預決算數 

  資料蒐集：預決算數據 

表五：法律義務(學費補助及助學金等) 

  資料蒐集：教務處填報及決算數據 
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先期作業(4/4) 
 
表六：校園修繕 (含電梯數、保全費用) 

  資料蒐集：總務處填報 

表七：兼職人員酬金及技工、工友退職金 

  資料蒐集：決算數據 

表八：84年以後退休人員年終慰問金 

  資料蒐集：決算數據及人事室協助填報 

表九：附中校長考績獎金及弱勢學生營養午餐 

  資料蒐集：決算數據及人事室協助填報等 
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一、概預算籌編作業及注意事項 
 
期程二：每年1至2月 

項目：召開年度概算審核會議，俾利按計畫
優先順序及配合校務發展計畫妥適分配編列。 

 辦理方式：彙總各處室估算年度概算調查表，
包括收入、基本需求額度、折舊及攤銷數、
下授(委辦及補助)計畫及資本門需求等。 
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一、概預算籌編作業及注意事項 
 
 期程三：每年3至4月 

 項目：依據國教署核列基本額度填報年度概算表
(EXCEL檔計14個工作表)及艾富系統建置 

 辦理方式：1-4  

1.注意通報各項注意事項(共同項目作業規範)與 

  教育訓練提醒事宜等 

2.填報概算表應請注意勾稽調查表(表一至九)數據 

  ，查詢以前年度預決算數據 

3.編製現金流量表及平衡表等各表工作底稿 

4.完成艾富資訊系統資料建置，檢核及上傳 
11 

104概算先期作業各表勾稽概算表1030304版.xlsx


 
一、概預算籌編作業及注意事項 
 
期程四：每年5至8月 

項目：教育部國教署及行政院主計總處  
審議概算及依審議結果整編為預算案 

期程五：每年8至12月 

項目：立法院審議預算案及依審議結果  
整編為法定預算 

 辦理方式：嚴密注意預算通報調查及回復
時效性、正確性  (若表格繁雜分段處理) 
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國立高中職學校預算編列模式 

 
各國立高中職學校預算合設一個 

  「國立高級中等學校校務基金」， 

   合併編列附屬單位預算模式。 

各學校為一個獨立財務個體，各自計算餘絀 

 

 →視為國立高級中等學校校務基金內部單位 

Х  →未編列附屬單位預算分預算 
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二、概預算編製資訊系統作業 
 
執行艾富系統預算操作步驟(參考講義)： 

(一)前置作業 

  1.執行艾富預算更新程式 

  2.1D(建新年度開檔作業) 

  3.65 (或F10) 切換新年度 

  4.62選擇全部檔案-重新索引 

  5.76 [下載新年度預算科目] 
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二、概預算編製資訊系統作業 
 
(二)建置新年度預算資料、檢核及上傳 

  1.建置新年度175基本資料，並印出核對 

  2.1B0轉入前一年度預算，並轉入前一年度的文字 

    敘述及修改說明 

  3.自填或手工填製各項預算書表 

  4.1BQ檢核無誤後，67上傳預算書表 

 

(三)若後續整編預算時，切記更新175基本資料檔， 

    再執行各表自填作業，並善用檢核功能 
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三、專案審議項目及資本門預算籌編作業 

 
辦理期程：每年1至3月 

項目：列入年度概算審核會議提案討論。 

 辦理方式：彙總專案審議項目及資本門年
度需求等，評估自籌經費(營運資金)額度。 

 最常見表件：(103年度起新增系統填報) 

  1.設置及應用電腦經費預算表(資訊中心) 

  2.購建固定資產預算表(總務處) 

 資料蒐集：預決算數據、財產數據及研習 

            提醒事宜等 
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四、建議事項 
 

(一)掌握預算編製作業時程，早日開始進行， 

    俾有充裕時間作周延考量。 

(二)關於共同項目作業規範及管制性項目編列。 

(三)預算與決算:年度預算執行過程中所產生問 

    題，以及須反映於預算編列者予以紀錄， 

    以改進下一年度預算之編列。 

(四)預算書表應妥慎編製，並避免錯誤。 
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四、建議事項 
 
(五)請國教署核列年度預算基本額度考量 

    各校特性，寬列經常門額度 

 

(六)期望國教署為辦理預算主計同仁多爭取 

    獎勵額度，以資鼓勵。 
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五、結語 
 

秉持主動積極之服務精神 

專業素養:吸收新知(多學多問) 

互相勉勵(學校主計聯絡網) 
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簡報完畢  感謝聆聽 

預祝各校預算編製順利 
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預算編製經驗分享  

台南二中蔡琴英 

 

103.3.11 
 



調查基本額度所需資料參考表格  

1.薪資分析表 

  分職員、兼任行政老師、老師、教 

  官、技工友 

•可用核對每月薪資清冊及填寫 

•「用人費用及檢核」調查表-表一 

•「高中兼課鐘點費」調查表-表二 

國教署表格/01-12057臺南二中高中用人費用及檢核-表一(104).xls
國教署表格/01-12057臺南二中高中兼課鐘點費-表二(104).xls


2.各處室需要資本門預算 
  國教署核給+學校自籌款=需編資本 
  先彙整各處室資本需求表以便填寫 

•購建固定資產預算彙計表 

    固定資產及無形資產明細表 

•設置及應用電腦經費預算表 

    電腦經費編列分析表 

國教署表格/02-購建固定資產預算彙計表104.xls
國教署表格/02-設置及應用電腦經費預算表104(1030206修).xls


3. 分析每月人事實支表，以便編製 

  人事費預算及每月分配數的參考及 
  填寫 

 •「兼職人員酬金及技工、工友退職
金決算數」調查表-表七 

•「84 年以後退休人員年終慰問金」

調查表-表八 

國教署表格/03-12057台南二中-兼職人員酬金及技工工友退職金決算數-表七(104).xls
國教署表格/03-12057台南二中-84年以後退休人員年終慰問金-表八(104).xls


 4.人事費分析及業務費分析決算、 

     預算分析表以便填寫 

•「人事、業務及獎補助費預(決)算 

   數調查表」-表四 

•「法律義務調查表」-表五 

•要與管制性項目相勾稽 

     參酌(共同項目編列作業規範) 

 

  

國教署表格/04-12057台南二中人事、業務及獎補助費預(決)算數調查表-表四(104)修.xls
國教署表格/04-12057臺南二中高中法律義務調查表-表五(104)修.xls
國教署表格/04-管制性項目1.xls
國教署表格/04-104 年度共同項目編列作業規範.doc


5.製作學雜費減免分析表以便參 

  考填寫 

•「班級學生及學雜費收入減免」 

  調查表-表三 

6.收入分析表預算及每月分配 
•      參酌往年決算及下授與補助經費及 

• 「班級學生及學雜費收入減免」調查表 

 

 

國教署表格/05-12057臺南二中高中班級學生及學雜費收入減免-表三(104)第二次修.xls


•核給預算、下授及補助額度 

   =歲出預算額度(經常門) 

7.調整人事費分析、業務費分析及
收入分析表預算及每月分配數 

8.算出短絀分析表每月數 

  以便填寫104年概算表 
• 參閱(104年概算EXCEL表件填列注意事項) 

 

C:/Users/win7x1/Desktop/12XXX-104年概算表.xls
C:/Users/win7x1/Desktop/12XXX-104年概算表.xls
基本額度調查表/104年度概算EXCEL表件填列注意事項.doc


9.編製預計平衡分析表工作底稿 

  及現金流量表  

10.資本及撥款明細表 

 資本門及經常門請款每月分配數 

  以便每月請出納開立收據跟國教署請款 

 



 
依編製人事費分析、業務費分析 

、收入分析表及固定資產每月分配數 

與平衡分析表資料 
上艾富系統登入基金預算分配 

編製預算 
 



感謝各位的聆聽  


