
新北市地方教育發展基金併決算作業流程圖 

教育局動支第二預備金(議員地方建議經費除外)、 

災害準備金歸屬經常門 

備註：如有經費剩餘款時，請繳回教育局公務單位預算之相關科目項下。 

學校承辦處室收文
後，加會會計室於
會計資訊系統之「
併決算申請作業」
，新增該筆補助款
資料並送出簽核

是

教育局
承辦科室收文後，

審核會計資訊系統之「併
決算申請作業《審核》」內是否

有該筆資料，並加會
會計室

否

教育局會計室於會
計資訊系統之「併
決算申請作業《審
核》」按核准鈕

學校承辦處室辦理經費核銷程
序，並每半年函報教育局備查

副本

教育局承辦科室函文學
校送「動支數額表」及
「歲出計畫說明提要與
各項費用明細表」，並

副知相關局處

學校承辦處室收文
後，填載「動支數額
表」及「歲出計畫說
明提要與各項費用明
細表」一式7份，於3
日內送教育局憑辦

教育局承辦科室收件
辦理經費撥充基金程序

正本

教育局承辦科室簽准動支第二
預備金(議員地方建議經費除外

)、災害準備金-經常門
（主計處二科收文，內會一科）

 


