
【範例】：以錦和高中為例 

1. 進決算系統-單位報告-固定資產建設改良擴充明細表-點選產表確認 

 

 

2. 將匯出的「固定資產建設改良擴充明細表」中的可用預算數區塊反白，並按右

鍵「複製」 

 

3. 打開附件「固定資產建設改良擴充明細表(手工表格)-for學校.xls」，將對

應的區塊反白，按右鍵點「選擇性貼上」，並點選貼上「值」，按確認。 

 

點選匯出 

選擇 ms execl(97-2000)

的檔案型態匯出 

 

../101年度決算通報文件/固定資產建設改良擴充明細表(手工表格)-for學校.xls


4. 有保留金額的學校，請依「購建固資產保留申請表」-「申請保留轉入下年

度支用數」金額手動人工填入「本年度保留數」欄位。 

5. 進決算系統-單位報告-各項費用彙計表-點選產表確認。 

 

 

 

6. 將「各項費用彙計表」中的 511-516用途別科目決算數的值複製。 

7. 於手工表格相對科目的『決算數』欄位，按右鍵點「選擇性貼上」，並點選

點選匯出 

選擇 ms execl(97-2000)

的檔案型態匯出 

選擇用途別 3 級 



貼上「值」，按確認。（注意：「購建中固定資產」不應有決算數） 

 

 

 

 

8. 最後修改「表頭」及「頁碼」即可。(合計公式及比較增減數公式請勿更動，

貼完後請再次自我檢查公式是否正確) 

 

 

 

提醒：複製「各項費

用彙計表」511-516用

途別科目之決算數,

分別貼於： 

511貼於土地 

512貼於土地改良物 

513貼於房屋及建築 

514貼於機械及設備 

515貼於交通及運輸

設備 

516貼於什項設備 


