
補辦預算系統操作流程(教育局提供) 

學校端：於會計資訊系統→預算管理→補辦預算作業→新增該筆補助款資料，如圖一、圖二 

圖一 

 
圖二 

 

填妥各項目 

此勾選意謂：送出給教育局簽核 

統一寫法：教育局補助核定文日期及文號，案名 



學校端送出簽核後，該筆資料將改置於學校端”已送出簽核”位置內，如圖三；同時資料已傳送至教

育局端 

圖三 

 

 

教育局端：於會計資訊系統---補辦預算作業《審核》---“未核准”位置 點選檢視該筆資料，如圖

四，登打補辦預算核准文日期及文號(主計處發的府函)並核准該筆資料，如圖五 

圖四 

 

  

學校端傳送來的資料會置於”未核准” 

點選檢視 



圖五

 

 

 

教育局核准後，該筆資料將改置於”已核准”，如圖六；同時資料傳送至學校端的”已核准” 

圖六 

 

 

教育局端 

教育局登打核准文日期及

文號，點選核准 



學校端：資料置於學校端的”已核准” 

圖七 

 

 

  

學校端 



併決算之系統登錄 

路徑：會計系統→預算管理→超支併決算→併決算申請作業→新增資料 

 

 

 

填妥各項目 

此勾選意謂：送出給教育局簽核 



 

 

 

 

 

 

  

尚未送出簽核

 

可點選 

可修改 

教育局

已核准 



購建固定資產執行情形明細表調整容納預算數如何登打： 

一、要調整的科目原先預算未編列：例如由其他設備調整至交通及運輸設備 100,000 元 

1. 新增要調整的科目： 

會計      預算分配作業      新增資料  

 

2. 會計      預算分配作業       其他設備點編輯(鉛筆圖示)  

 

3. 進其他設備編輯畫面調整數登打-100,000 元 



 

 

 

二、要調整的科目原先預算已編列：將二個要調進和調出科目編輯登打調整數欄位如前項第 2及 3點，

調增為正數，調減為負數。 

1 

2 

3 

4 

5 



三、提醒：調整數欄位係為登打累計調整數，請特別注意。 

四、月報呈現： 

 

調整容納預算數無法登打分配數(因部份報表分配數需與法定預算分配數一致)，故增減數及%可能會

計算基準不一致，如屬此情形致增減%差異超過 10%，其差異原因可說明為調整容納之故。 

複雜版請參照會計系統\100.04.13-100 年度會計系統之「調整容納」登錄方式[1].doc 

  

會計系統/100.04.13-100年度會計系統之「調整容納」登錄方式%5b1%5d.doc


路徑：會計系統→預算管理→預算保留→預算分配作業→新增資料 

 

 

 

 

 

請依來源別及用途別點選 

請依來源別及用途別點選 



 

 

 

至 2 級用途別即可 

修改 

輸入金
額後，
打勾 

按月登錄 

至 3 級用途別 



預算控制查詢作業 

路徑：會計系統→預算保留→預算控制查詢作業 

  

●月報檢核事項→未過帳之查詢 

 
  



●月報印製「預算備查簿(依分支計畫排序)」 

  

 

 

  

可匯出 EXCEL 檔 



●查詢用用途科目→321 

 

 


