
【基金繳款書開立流程】 
1. 進入「台銀公庫服務網」→「表單製作」→「基金專戶繳款書」 

2. 確認「繳款機關代碼」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 輸入繳款書金額（金額應≦10 萬元） 

4. 點選「選取」「科目代號」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.點選「基金專戶繳款書」

2.確認「繳款機關代碼」 

4.點選「選取」「科目代號」

3.輸入繳款書金額(≦10萬元)



5. 繳回市庫者選「教育局-雜項收入」,繳回教育局保管金者選「新北市政府教育局

保管金專戶」→「送出資料」（無此科目者，需先新增科目，操作說明如後） 

 

 

 

 

6. 點選「新增細項」 

 

 

 

 

5.繳回市庫者選「教育局-雜項收入」,繳回教育

局保管金者選「新北市政府教育局保管金專戶」

後，按「送出資料」 

6.點選「新增細項」 



7. 填列「其他應行說明事項」→「繳款書存檔」 

 

8. 點選「檢視繳款書 PDF 檔案」→產製一式 6 聯「繳款書」 

 

 

7. 填列「其他應行說明事項」,應填列明細如下:

(1).原補助計畫名稱及核定文號  

(2).原核定公文之經費來源科目 

(3).敍明原補助款為中央款或市款  

(4).原補助金額 

(5).賸餘繳回金額 

(6).本案子目代號 

有「特」字的繳款書

才是正確的 

確認「其他應行說明

事項」均已登打無誤 

確認預算科目為「教育局-

雜項收入」或「新北市政府

教育局保管金專戶」 

確認「賸餘款繳回金額」

8.點選「檢視繳

款書 PDF 檔案」



【新增預算科目操作流程】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

輸入「教育局 5 碼代號 13005」查詢歲入

為「教育局-××收入」或「新北市政府教

育局保管金專戶」科目 

選「教育局-雜項收入」

及「新北市政府教育局

保管金專戶」科目後，

點『加入』 



【新增機關代碼操作流程】 
進入新增常用功能→常用機關代號→選擇代碼為「1300501000000 新北新政府教育

局」 

 

 

 

新增成功後，下方常

用機關單位就會出

現1300501000000新

北新政府教育局 

機關代碼只能選

1300501000000 的「新

北新政府教育局」，其他

代碼的教育局不要選。 


